
Додаток
до наказу Держкомтелерадіо 

ПЕРЕЛІК
відомостей, що становлять службову інформацію в 

Державному комітеті телебачення і радіомовлення України

1. Службова інформація інших державних органів, органів місцевого 
самоврядування, підприємств, установ, організацій

1.1. Відомості, що містяться у документах, надісланих до 
Держкомтелерадіо з грифом «Для службового користування».

1.2. Інформація, що міститься в листах, довідках, висновках та інших 
документах, створених Держкомтелерадіо з використанням службової 
інформації інших державних органів, органів місцевого самоврядування, 
підприємств, установ і організацій, яка не становить державної таємниці, але 
розголошення якої може завдати істотної шкоди інтересам національної 
безпеки, територіальній цілісності або громадському порядку, здоров’ю 
населення, репутації та правам інших осіб, призвести до розголошення 
конфіденційної інформації, сприяти заворушенням або вчиненню злочинів 
тощо.

2. Службова інформація у сфері діяльності Держкомтелерадіо
2.1. Внутрішньовідомча службова кореспонденція, доповідні записки, 

рекомендації, якщо вони пов’язані з розробкою напрямів діяльності 
Держкомтелерадіо або здійсненням контрольних, наглядових функцій 
Держкомтелерадіо, процесом прийняття рішень і передують публічному 
обговоренню та/або прийняттю рішень. 

2.2. Відомості, що надаються суб’єктом господарювання для отримання 
свідоцтва про відповідність, що підтверджує використання розповсюджувачем 
книговидавничої продукції об’єкта оренди виключно як спеціалізованого 
магазину для торгівлі книгами. 

2.3. Відомості, що надаються суб’єктом господарювання для отримання 
довідки про випуск та/або розповсюдження не менше як 50 відсотків книжкової 
продукції державною мовою.

2.4. Відомості, що надаються суб’єктом господарювання для внесення до 
Державного реєстру видавців, виготовлювачів і розповсюджувачів видавничої 
продукції.

2.5. Відомості, що надаються суб’єктом господарювання для отримання 
дозволу на ввезення видавничої продукції, що має походження або виготовлена 
та/або ввозиться з території держави-агресора, тимчасово окупованої території 
України.

3. Службова інформація з питань мобілізаційної роботи та цивільного 
захисту

3.1. Відомості про заходи мобілізаційної підготовки, мобілізаційного 
плану Держкомтелерадіо, підприємств, установ і організацій, що належать до 
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сфери управління Держкомтелерадіо, крім тих, які віднесені до державної 
таємниці, щодо:

можливості задоволення потреб Збройних Сил України, інших військових 
формувань, сил цивільного захисту, національної економіки в послугах 
телерадіомовлення та поліграфії в особливий період;

потреби (обсягів) фінансування заходів з мобілізаційної підготовки 
Державного комітету телебачення і радіомовлення України ;

мобілізаційних завдань (замовлень) із замовлення надання послуг 
телерадіомовлення та поліграфії в особливий період;

укладення договорів (контрактів) про виконання мобілізаційних завдань 
підприємствами, установами і організаціями, що належать до сфери управління 
Держкомтелерадіо;

створення, розвитку, утримання, передачі, ліквідації, реалізації та 
фінансування мобілізаційних потужностей;

створення страхового фонду документації Державного комітету 
телебачення і радіомовлення України для забезпечення надання послуг в 
особливий період;

номенклатури, обсягів (норм), місць зберігання матеріальних цінностей 
мобілізаційного резерву на підприємствах, установах і організаціях, що 
належать до сфери управління Державного комітету телебачення і 
радіомовлення України;

основних показників мобілізаційних планів в сфері телерадіомовлення та 
поліграфічній сфері;

виробництва та поставки технічних засобів та майна в особливий період;
забезпечення виконавців мобілізаційних завдань матеріально-технічними, 

сировинними та енергетичними ресурсами в особливий період;
показників з праці та кадрів, джерел забезпечення кадрами потреб 

Державного комітету телебачення і радіомовлення України та підприємств, 
установ і організацій, що належать до сфери управління Держкомтелерадіо, на 
особливий період;

капітального будівництва в особливий період.
3.2. Відомості про методичні матеріали Державного комітету телебачення 

і радіомовлення України з питань мобілізаційної підготовки.
3.3. Відомості про виконання законів, інших нормативно-правових актів з 

питань мобілізаційної підготовки національної економіки.
3.4. Відомості про військовозобов'язаних, заброньованих за Державним 

комітетом телебачення і радіомовлення України, підприємствами, установами і 
організаціями, що належать до сфери управління Держкомтелерадіо. 

3.5. Відомості організаційного характеру щодо запасних пунктів 
управління, а також відомості за окремими показниками про порядок 
фінансування заходів з мобілізаційної підготовки Державного комітету 
телебачення і радіомовлення України.

3.6. Відомості про заходи, передбачені для забезпечення сталого 
функціонування підприємств, установ і організацій, що належать до сфери 
управління Державного комітету телебачення і радіомовлення України.
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3.7. Відомості про стан мобілізаційної готовності підприємств, установ і 
організацій, що належать до сфери управління Державного комітету 
телебачення і радіомовлення України.

3.8. Методичні, лекційні матеріали курсів підвищення кваліфікації 
фахівців Державного комітету телебачення і радіомовлення України з питань 
мобілізаційної підготовки.

3.9. Відомості, які містяться в експлуатаційній документації на програмні 
засоби та комплексну систему захисту інформації в автоматизованих системах 
із питань мобілізаційної підготовки національної економіки.

3.10. Відомості про заходи мобілізаційної підготовки та мобілізаційного 
плану Державного комітету телебачення і радіомовлення України, підприємств, 
установ і організацій, що належать до сфери управління Держкомтелерадіо, 
щодо життєзабезпечення населення в особливий період, крім тих, що віднесені 
до державної таємниці.

3.11. Відомості про організацію оповіщення, управління і зв'язку, порядок 
переведення Державного комітету телебачення і радіомовлення України, 
підприємств, установ і організацій, що належать до сфери управління 
Держкомтелерадіо, на режим роботи в умовах особливого періоду, крім тих, що 
віднесені до державної таємниці.

3.12. Відомості щодо зведених переліків про віднесення суб’єктів 
господарювання до категорій цивільного захисту.

3.13. Відомості з питань підтримання в робочому стані захисних споруд 
цивільного захисту, що належать до сфери управління Держкомтелерадіо.

3.14. Відомості про хід проведення технічної інвентаризації захисних 
споруд цивільного захисту, що належать до сфери управління 
Держкомтелерадіо.

3.15. Відомості про стан укриття населення у фонді захисних споруд 
цивільного захисту.

3.16. Зміст наказів та інших нормативно-розпорядчих документів з питань 
роботи з мобілізаційними документами.

4. Службова інформація з питань режимно-секретної діяльності
4.1. Відомості за окремими показниками, що розкривають засоби та 

заходи із забезпечення охорони державної таємниці в Держкомтелерадіо, за 
винятком відомостей, які віднесені до державної таємниці.

4.2. Відомості про назви посад, перебування на яких потребує 
оформлення допуску та надання доступу до державної таємниці, із зазначенням 
форми допуску.

4.3. Відомості щодо надання, переоформлення, скасування допуску до 
державної таємниці посадових осіб, відповідно до номенклатури посад, 
перебування на яких потребує допуску та доступу до державної таємниці та 
щодо погодження з органом СБУ потреби у наданні громадянину допуску до 
державної таємниці без урахування номенклатури посад.

4.4. Зміст наказів та інших нормативно-розпорядчих документів з питань 
режимно-секретної діяльності.
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4.5. Нормативно-розпорядчі, облікові документи з питань оформлення 
допуску до державної таємниці та доступу до секретної інформації, які 
одночасно містять персональні дані та відомості щодо роботи з державною 
таємницею.

4.6. Зміст положення про режимно-секретний орган Держкомтелерадіо та 
посадових інструкцій працівників цього органу.

4.7. Відомості за окремими показниками про планування, організацію, 
стан та порядок охорони державної таємниці.

4.8. Відомості щодо порядку передачі матеріальних носіїв секретної 
інформації у разі зміни начальника РСО, реорганізації або ліквідації РСО.

4.9. Відомості, що містяться в журналах і формах облікової документації 
матеріальних носіїв секретної інформації, актах їх перевірки наявності, 
передачі чи знищення, описах і номенклатурі секретних справ.

4.10. Відомості про виявлені факти порушень Закону України «Про 
державну таємницю», Зводу відомостей, що становлять державну таємницю, 
вимог, передбачених Порядком організації та забезпечення режиму секретності 
в органах державної влади, органах місцевого самоврядування, на 
підприємствах, установах і організаціях, затверджених постановою КМУ від 
18.12.2013 №939, та результати службових розслідувань за цими фактами 
порушень.

4.11. Відомості щодо переліку, результатів обстеження, стану режимного 
приміщення (зони території тощо) та категоріювання об’єктів, де циркулює 
інформація, що становить державну таємницю.

4.12. Відомості за окремими показниками про планування, організацію 
запровадження заходів з організації технічного захисту секретної інформації, 
які використовуються на об’єкті інформаційної діяльності, де циркулює 
секретна інформація, за винятком відомостей, які віднесені до державної 
таємниці.

5. Службова інформація з питань технічного захисту інформації
5.1. Відомості щодо комп’ютерних програм, алгоритмів, документації, що 

використовуються під час створення або експлуатації інформаційних, 
електронних комунікаційних чи інформаційно-комунікаційних систем 
Держкомтелерадіо.

5.2. Відомості щодо захисту інформації, що обробляється в 
інформаційних, електронних комунікаційних чи інформаційно-комунікаційних 
системах Держкомтелерадіо, та програмного забезпечення, яке призначено для 
обробки цієї інформації.

5.3. Відомості про засоби та заходи захисту інформації в інформаційних, 
електронних комунікаційних чи інформаційно-комунікаційних системах 
Держкомтелерадіо.

5.4. Відомості щодо перспектив та стратегій розвитку інформаційних,  
електронних комунікаційних чи інформаційно-комунікаційних систем 
Держкомтелерадіо.

5.5. Відомості, що містяться в матеріалах державної експертизи у сфері 
технічного захисту інформації та відомості щодо виданих/зареєстрованих актів 
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атестації комплексів технічного захисту інформації на об’єктах інформаційної 
діяльності та атестатів відповідності комплексних систем захисту інформації в 
інформаційних, електронних комунікаційних чи інформаційно-комунікаційних 
системах Держкомтелерадіо.

5.6. Відомості щодо паролів доступу користувачів до інформаційних, 
електронних комунікаційних чи інформаційно-комунікаційних систем, що 
експлуатуються в Держкомтелерадіо.

5.7. Зведені відомості щодо категоріювання, обстеження, випробування та 
дослідної експлуатації систем захисту інформації на об’єктах інформаційної 
діяльності (об’єктах електронно-обчислювальної техніки), де циркулює 
інформація з обмеженим доступом, крім інформації, що містить державну 
таємницю.

5.8. Відомості щодо організації та результатів проведення службових 
розслідувань за фактами порушень законодавства у сфері технічного захисту 
інформації, якщо вони не містять інформації, що становить державну 
таємницю.

6. Службова інформація з питань міжнародного співробітництва
6.1. Відомості щодо заходів, спрямованих на захист інформації з 

обмеженим доступом під час прийому зарубіжних делегацій, груп або окремих 
іноземців у Держкомтелерадіо.

7. Службова інформація з питань роботи з персоналом
7.1. Звіт про чисельність працівників та військовозобов'язаних, які 

заброньовані згідно з переліками посад і професій.
7.2. Відомості про військовозобов’язаних працівників Держкомтелерадіо, 

які заброньовані згідно з переліками посад і професій.
7.3. Особові справи працівників апарату Держкомтелерадіо.

8. Службова інформація у сфері запобігання та виявлення корупції
8.1. Документи щодо проведення спеціальної перевірки, відповідно до 

Порядку проведення спеціальної перевірки стосовно осіб, які претендують на 
зайняття посад, які передбачають зайняття відповідального або особливо 
відповідального становища, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 25 березня 2015 року № 171.

8.2. Вхідні, вихідні, внутрішні документи, що надходять та/або 
створюються на виконання вимог Закону України «Про запобігання корупції» 
щодо співпраці з викривачами корупції.

8.3. Доповідні, службові записки, службові листи головного спеціаліста з 
питань запобігання та виявлення корупції керівництву Держкомтелерадіо, 
підготовлені на виконання вимог антикорупційного законодавства.

9. Службова інформація про фінансове забезпечення
9.1. Порядок та результати проведення перевірок щодо дотримання 

законодавства при використанні коштів за видатками спеціального 
призначення, за винятком відомостей, які віднесені до державної таємниці. 
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9.2. Відомості про коди бюджетної класифікації видатків, за якими 
здійснюються видатки, що становлять державну таємницю.

10. Службова інформація у сфері внутрішнього аудиту
10.1. Документи, складені за результатами проведення внутрішніх аудитів 

(аудиторські звіти та додатки до них, висновки і рекомендації за результатами 
проведення внутрішніх аудитів та інші документи, які містять інформацію, що 
стосується проведення аудитів).

11. Різне
11.1. Відомості про втрату документів, виробів або інших матеріальних 

носіїв інформації, які містять службову інформацію і яким присвоюється гриф 
обмеження доступу «Для службового користування» та про факт розголошення 
службової інформації.

11.2. Інформація, одержана конфіденційно, доступ до якої обмежено 
фізичною або юридичною особою.

________________________


