
Додаток 4
до наказу Держкомтелерадіо

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

з анулювання свідоцтва про відповідність, що підтверджує використання 
розповсюджувачем книговидавничої продукції об’єкта оренди виключно як 

спеціалізованого магазину для торгівлі книгами

Державний комітет телебачення і радіомовлення України

Етапи опрацювання
заяви про надання

адміністративної послуги
Відповідальна

особа

Структурні 
підрозділи 

Держкомтелерадіо, 
відповідальні за 

етап (дію,рішення)

Строки
виконання

етапів 

1. Отримання і реєстрація заяви 
про анулювання свідоцтва від 
розповсюджувача 
книговидавничої продукції/ 
інформації від центрального 
органу виконавчої влади, що 
реалізує державну політику у 
сфері державного контролю за 
додержанням законодавства про 
захист прав споживачів, про 
порушення розповсюджувачем 
книговидавничої продукції           
ст. 8-2 Закону України  «Про 
державну підтримку 
книговидавничої справи в 
Україні»

Спеціаліст відділу 
забезпечення 
документообігу та 
цифрового розвитку

Відділ забезпечення 
документообігу та 
цифрового розвитку

В порядку 
надходження 

2. Прийняття та розгляд заяви/ 
інформації від центрального 
органу виконавчої влади, що 
реалізує державну політику у 
сфері державного контролю за 
додержанням законодавства про 
захист прав споживачів, про 
порушення розповсюджувачем 
книговидавничої продукції           
ст. 8-2 Закону України  «Про 
державну підтримку 
книговидавничої справи в 
Україні»;
опрацювання інформації з 
Державного реєстру видавців, 
виготовлювачів та 
розповсюджувачів видавничої 
продукції;

Спеціаліст сектору 
видавничої справи;
спеціаліст 
юридичного відділу

Спеціаліст відділу з 
питань підтримки 
преси, державних 
стипендій та премій 

Сектор видавничої 
справи;
юридичний відділ

Відділ з питань 
підтримки преси, 
державних 
стипендій та премій

Протягом чотирьох 
робочих днів 

3. Підготовка наказу про 
анулювання свідоцтва про 
відповідність

Спеціаліст сектору 
видавничої справи;
спеціаліст 
юридичного відділу 

Сектор видавничої 
справи;
Юридичний відділ

Протягом двох 
робочих  днів;
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4. Підписання наказу 

Держкомтелерадіо про 
анулювання свідоцтва

Голова 
Держкомтелерадіо 
або особа, яка 
виконує його 
обов’язки

Протягом одного 
робочого дня 

5. Копія наказу 
Держкомтелерадіо про 
анулювання свідоцтва 
надсилається на електронну 
пошту заявника, вказану в заяві 

Спеціаліст сектору 
видавничої справи

Сектор видавничої 
справи

Протягом трьох 
робочих днів з дня 
видання наказу  
Держкомтелерадіо

6. Оприлюднення наказу 
Держкомтелерадіо  про 
анулювання свідоцтва про 
відповідність на офіційному веб-
сайті Держкомтелерадіо та 
інформування державної 
установи «Український інститут 
книги»

Спеціаліст сектору 
консультацій з 
громад кістю та 
взаємодії зі ЗМІ

Сектор 
консультацій з 
громад кістю та 
взаємодії зі ЗМІ

Не пізніше 
наступного 
робочого дня з дня 
видання наказу 
Держкомтелерадіо

Загальна кількість днів надання послуги 10 робочих днів
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) Не передбачено 

законодавством 
Рішення Держкомтелерадіо щодо анулювання свідоцтва про відповідність 
може бути оскаржене у встановленому законодавством порядку

В терміни, 
установлені 
законодавством 
України

* наказ Держкомтелерадіо про анулювання свідоцтва про відповідність не пізніше 
наступного робочого дня з дня його анулювання розміщується сектором консультацій з 
громадськістю та взаємодії зі ЗМІ на офіційному сайті Держкомтелерадіо, про що  
повідомляється державну установу «Український інститут книги», надсиланням 
повідомлення на офіційну електронну адресу установи.


