	
	
	Додаток 1

	
	
	до Порядку ведення договірної та претензійно-

позовної роботи

	Перелік структурних підрозділів, які здійснюють супровід, 
реєстрацію та зберігання договорів Держкомтелерадіо України

	Назва структурного підрозділу
	Вид договору
	Відповідальна особа

	Департамент інформаційної політики
	 
	Червак Б. О.

	відділ аналізу та прогнозування інформаційної сфери
	договори про співпрацю
	Недяк Ю. О.

	сектор міжнародних зв’язків 
	міжнародні договори (копії)
	Макобрій О. О.

	Департамент видавничої справи і преси
	 
	Кононенко О. А.

	відділ видавничої справи і поліграфії 
	договори щодо виконання прикладних наукових розробок
	Беспалова В. Л.

	відділ формування та реалізації Програми «Українська книга» 
	договори по Програмі «Українська книга»
	Чмель Л. М.

	відділ книгорозповсюдження та виставок 
	договори на організаційне забезпечення участі у виставках
	Демченко Т. Р.

	Департамент телебачення і радіомовлення
	 
	Абрамов С. О.

	відділ державного телерадіомовлення 
	державні контракти на виконання державного замовлення 
на виробництво і трансляцію теле- та радіопрограм для державних потреб
	Нікітіна Т. Г.

	відділ технічної політики і телерадіомовлення 
	договори доручення
	Костюченко А. М.

	Фінансово-економічний департамент
	 
	Бартош Н. В.

	відділ госпрозрахункової діяльності та соціальних питань 
	галузеві угоди
	Романенко Л. В.

	відділ зведеного державного замовлення та державних закупівель 
	тендерні договори
	Слинчук А. П.

	Адміністративно – господарське управління
	 
	Шапкін С. Б.

	відділ матеріально-технічного забезпечення, охорони праці та пожежної безпеки
	господарські договори
	Рудь Ю. Б.

	загальний відділ 
	угоди про встановлення виробничих, наукових, культурних 
зв’язків Комітету
	Синельник Г. М.

	Відділ кадрової роботи та державної служби 
	контракти з керівниками підвідомчих підприємств, установ
 та організацій
	Трижичинський І. М.


Додаток 2
до Порядку ведення договірної та претензійно-позовної роботи 

Журнал реєстрації договорів, укладених Держкомтелерадіо України
__________________________________________________

(назва структурного підрозділу, що супроводжує договір)

	№ 
п/п
	Дата і номер договору
	Найменування та місцезнаходження контрагента договору
	Предмет договору
	Ціна договору
	Строк виконання договору
	Інформація щодо укладання додаткової угоди або розірвання договору
	Інформація щодо передачі матеріалів юридичному відділу для пред’явлення претензії (позовної заяви)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	
	  


Додаток  3 

до Порядку ведення договірної та претензійно-позовної роботи 

Журнал обліку претензій, пред’явлених Держкомтелерадіо України

	№ 
п/п
	Дата і номер
	Найменування підприємства (установи, організації), 
якому пред’явлена претензія, місцезнаходження
	Суть претензії
	Сума
претензії
	Дата відповіді, яка передбачається
	Дата і номер відповіді та її реєстрації в загальному відділі
	Результати розгляду претензії
	Дата і номер платіжного документа про перерахування суми, визнаної у відповіді
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	В якій мірі визнана (повністю, частково), сума
	В якій мірі відхилена (повністю, частково), сума
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	
	  
	
	
	

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	
	  
	
	
	

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	
	  
	
	
	


Додаток  4 

до Порядку ведення договірної та претензійно-позовної роботи 

Журнал обліку претензій, пред’явлених до Держкомтелерадіо України

	№ 
п/п
	Дата і вхідний номер
	Дата і номер претензії
	Найменування заявника, місцезнаходження
	Суть претензії
	Сума
претензії
	Дата і номер відповіді на претензію
	Результати розгляду претензії
	Дата і номер платіжного документа про перерахування суми, визнаної у відповіді
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	В якій мірі визнана (повністю, частково), сума
	В якій мірі відхилена (повністю, частково), сума
	
	

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	8
	9
	10
	11

	  
	  
	
	  
	  
	  
	  
	  
	
	
	

	  
	  
	
	  
	  
	  
	  
	  
	
	
	

	  
	  
	
	  
	  
	  
	  
	  
	
	
	


Додаток 5
до Порядку ведення договірної та претензійно-позовної роботи 

Журнал обліку позовних заяв, пред’явлених Держкомтелерадіо України

	№ п/п
	Дата одержання претензійних матеріалів юридичною особою
	Найменування відповідача місцезнаходження
	Суть позовних вимог
	Ціна позову (якщо позов підлягає грошовій оцінці)
	Дата і номер позовної заяви
	Найменування суду, номер справи
	Дата та суть рішення
	Дата і номер заяви про перегляд рішення та кому вона подається
	Результат розгляду заяви
	Дата передачі наказу та рішення суду до бухгалтерії (фінансового відділу), відмітка про зарахування суми на рахунок підприємства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


Додаток 6
до Порядку ведення договірної та претензійно-позовної роботи 

Журнал обліку позовних заяв, пред’явлених до Держкомтелерадіо України

	№ п/п
	Дата надходження і вхідний номер позовної заяви
	Дата і номер позовної заяви
	Найменування позивача, місцезнаход-ження
	Суть позову
	Ціна позову (якщо позов підлягає грошовій оцінці)
	Найменування  суду, номер справи
	Дата, номер і короткий зміст відзиву
	Дата і суть рішення суду
	Дата направ-лення заяви про перевірку рішення в порядку нагляду
	Резуль-тати розгляду заяви
	Відмітка про стягнення суми позову за рішенням арбітраж-ного суду та судових витрат

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12


