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	ЗАТВЕРДЖУЮ

Т. в. о. Голови Державного комітету

телебачення та радіомовлення України

«підпис» Анатолій Мураховський

“30” червня 2009 року


ПЛАН

роботи Державного комітету телебачення та радіомовлення України

на третій квартал 2009 року

Основні завдання:

1. Забезпечення конституційних прав громадян на свободу слова та інформації, інформаційної безпеки особистості, суспільства та держави, утвердження інформаційної самодостатності держави, розвитку інформаційного суспільства.

2. Сприяння інтеграції вітчизняних суб’єктів інформаційної діяльності у глобальний інформаційний простір та утвердження позитивного іміджу України як європейської держави.

3. Організація роботи з висвітлення державними телерадіокомпаніями актуальних питань соціально-економічного, гуманітарного та духовного розвитку України.

4. Створення передумов для впровадження системи суспільного телебачення і радіомовлення.

5. Інформаційне супроводження підготовки та проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу. 

6. Участь у впровадженні ефірного цифрового телерадіомовлення.

7. Завершення технічного переоснащення системи державного телерадіомовлення.

8. Реформування державних та комунальних друкованих засобів масової інформації.

9. Створення сприятливих умов для розвитку вітчизняного книговидання та книгорозповсюдження. 

10. Забезпечення інформування громадськості з питань європейської та євроатлантичної інтеграції.

11. Забезпечення ефективного управління об’єктами державної власності сфери управління Комітету.

12. Створення дієвої системи контролю за цільовим та ефективним використанням бюджетних коштів, збереженням та належним використанням державного майна в системі Держкомтелерадіо.

	№ з/п 
	Основні заходи
	Виконавці
	Строки проведення заходів
	Позначка 

про 

виконання

	
	
	
	липень
	серпень
	вересень
	

	I. За планом роботи Кабінету Міністрів України

	1
	Участь у засіданнях та нарадах Кабінету Міністрів України
	Мураховський А.Л.

заступники Голови Комітету
	за окремим планом
	

	2
	Участь у засіданнях Урядового комітету з питань гуманітарної і соціальної політики
	Мураховський А.Л.

заступники Голови Комітету
	за окремим планом
	

	II. За планом Голови Держкомтелерадіо

	1
	Участь у роботі дорадчих та наглядових органів при Президентові України, Кабінеті Міністрів України, Раді національної безпеки і оборони України
	Голова Комітету
	за окремим планом
	

	2
	Проведення засідань колегії Комітету
	Голова Комітету
	30
	27
	24
	

	3
	Проведення щотижневих апаратних нарад з поточних проблем галузі
	Голова Комітету
	щопонеділка
	

	4
	Робочі поїздки до регіонів
	Голова Комітету
	за окремим планом
	

	5
	Участь у прес-конференціях, “круглих столах”, роботі громадських організацій
	Голова Комітету
	за окремим планом
	

	III. За планами структурних підрозділів

	1. Департамент інформаційної політики 

	1
	Аналіз ходу виконання Комітетом завдань, визначених Програмою діяльності Кабінету Міністрів України, Державною програмою економічного і соціального розвитку України, іншими урядовими програмними документами та рішеннями (підготовка звітів Кабінету Міністрів України, Мінекономіки про стан їх виконання)
	Червак Б.О.
	впродовж кварталу
	

	2
	Участь у виконанні Плану заходів з реалізації Концепції сприяння органами виконавчої влади розвитку громадянського суспільства у 2009 році, підготовка звітної інформації Секретаріату Кабінету Міністрів України
	
	впродовж кварталу
	

	3
	Підготовка:
	
	
	

	
	інформаційно-аналітичних матеріалів про стан виконання завдань, визначених рішеннями РНБО України, щодо створення суспільного телебачення та стану інформаційного простору в АР Крим;
	
	впродовж кварталу
	

	
	аналітичних матеріалів до парламентських слухань у Верховній Раді України, конференцій, семінарів, нарад з питань діяльності Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	
	Кабінету Міністрів України 

узагальненої інформації щодо структури та функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади
	
	до 31
	
	
	

	
	Держкомнацрелігій 

інформації про стан реалізації завдання, визначеного пунктом 13 Плану заходів щодо протидії будь-яким проявам ксенофобії, дискримінації та расизму в українському суспільстві;
	
	
	
	до 30
	

	
	методичних рекомендацій щодо використання Інтернету під час проведення опитувань населення
	Червак Б.О.
	
	
	до 30
	

	
	Держкомінформатизації 

інформації щодо ходу виконання заходів зі створення електронної інформаційної системи “Електронний Уряд”;
	
	
	
	до 30
	

	
	матеріалів та інформацій для розміщення на веб-сайті Комітету та Урядовому порталі
	
	впродовж кварталу
	

	4
	Організаційне забезпечення роботи Громадської ради при Держкомтелерадіо
	
	впродовж кварталу
	

	5
	Надання засобам масової інформації роз’яснювальних матеріалів та коментарів стосовно реалізації державної політики в інформаційній та видавничій сферах (в тому числі за запитами журналістів)
	
	впродовж кварталу
	

	6
	Висвітлення в ЗМІ офіційних заходів Держкомтелерадіо, зокрема, виставок, фестивалів, конкурсів
	
	впродовж кварталу
	

	7
	Проведення: 
	
	
	

	
	моніторингу ефективності діяльності управлінь преси та інформації обласних, Севастопольської міської, управління преси та інформації Київської міської державних адміністрацій та підготовка пропозицій щодо удосконалення їх роботи;
	
	впродовж кварталу
	

	
	постійного моніторингу стану розвитку інформаційної та видавничої сфер, оцінка результативності виконання державних цільових програм, внесення на розгляд колегії Комітету інформаційно-аналітичних матеріалів з оцінкою результатів діяльності та пропозиціями щодо ухвалення рішень, спрямованих на усунення недоліків, забезпечення подальшого розвитку національного інформаційного простору;
	
	до 30
	
	
	

	
	прес-конференцій та чат-конференцій за участю керівництва Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	8
	Оновлення єдиної бази даних про стан інформаційного простору Рівненської та Херсонської областей
	Червак Б.О.
	впродовж кварталу
	

	9
	Реалізація заходів, спрямованих на врахування рекомендацій секретаріату Ради Європи за результатами візиту в Україну 16-19 березня 2004 р., підготовка звітної інформації
	
	
	
	до 30
	

	10
	Організація роботи з визначення тематики науково-практичного семінару для начальників обласних управлінь у справах преси та інформації ОДА та заступників генеральних директорів ОДТРК
	
	
	до 31
	
	

	11
	Забезпечення:
	
	впродовж кварталу
	

	
	реалізації Плану заходів Держкомтелерадіо з виконання завдань, передбачених Законом України “Про основні засади розвитку інформаційного суспільства в Україні на 2007-2015 роки”;
	
	
	

	
	функціонування веб-сайту Комітету та інформаційної взаємодії з Єдиним веб-порталом органів виконавчої влади;
	
	
	

	
	надання громадянам і юридичним особам інформаційних послуг загального призначення через веб-сайт Комітету
	
	
	

	2. Департамент телебачення і радіомовлення

	1
	Доопрацювання проектів Законів України:
	
	впродовж кварталу
	

	
	“Про внесення змін до деяких законів України щодо сфери телебачення і радіомовлення”;
	
	
	

	
	“Про інформацію” (нова редакція)
	Абрамов С.О.
	
	

	2
	Участь у доопрацюванні проектів Законів України:
	
	впродовж кварталу
	

	
	“Про засоби масової інформації”;
	
	
	

	
	“Про Концепцію державної інформаційної політики”
	
	
	

	3
	Участь у підготовці (розробці) проектів Законів України:
	
	впродовж кварталу
	

	
	“Про Концепцію Інформаційного кодексу України”;
	
	
	

	
	“Про внесення змін до Закону України “Про єдиний митний тариф”;
	
	
	

	
	“Про радіочастотний ресурс” (щодо скасування плати за використання радіочастотного ресурсу телерадіоорганізаціями, в ефірі яких понад 85 відсотків програм вітчизняного  виробництва)
	
	
	

	4
	Організація виробництва та розповсюдження телерадіопрограм для державних потреб (бюджетна програма 1701080, Виробництво та розповсюдження телерадіопрограм для державних потреб):
	
	впродовж кварталу
	

	
	координація державних телерадіоорганізацій щодо інформування населення з питань, передбачених тематичними планами з виробництва і розповсюдження телевізійних і радіопрограм у 2009 році;
	
	
	

	
	впровадження методичних рекомендацій державним телерадіокомпаніям щодо формування державного замовлення на виробництво та розповсюдження телерадіопрограм для державних потреб на 2010 рік
	Абрамов С.О.
	
	

	5
	Реалізація завдань і заходів з підготовки та проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу (бюджетна програма 1701260, Здійснення заходів, пов’язаних з підготовкою і проведенням в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу):
	
	впродовж кварталу
	

	
	розробка нової редакції Галузевої цільової програми підготовки та проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу та виконання її заходів;
	
	
	

	
	участь у виконанні Оперативного плану дій підготовки до Євро-2012 та інших заходів щодо підготовки України до Євро-2012;
	
	
	

	
	здійснення контролю за виконанням державними телерадіокомпаніями державного замовлення з питань підготовки та проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу, корегування обсягів державного замовлення та, у разі необхідності, внесення змін до контрактів і договорів-доручень;
	
	
	

	
	координація роботи з організації співробітництва державних ТРК щодо спільного виробництва та обміну телепродуктом з питань підготовки та проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи-2012 з футболу;
	
	впродовж кварталу
	

	
	участь у підготовці бюджетного запиту на 2010 рік з питань підготовки та проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу з урахуванням мінімізації наслідків фінансово-економічної кризи;
	
	впродовж кварталу
	

	
	сприяння у створенні промоційних фільмів про приймаючі міста в рамках підготовки та проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу
	
	
	до 28
	
	

	6
	Забезпечення трансляції державних телерадіопрограм (бюджетною програмою 1701150 “Трансляція телерадіопрограм, вироблених для державних потреб”):
	
	
	

	
	здійснення контролю за виконанням державними телерадіокомпаніями обсягів державного замовлення відповідно до тематичних планів на 2009 рік, підготовка щоквартальних звітних матеріалів за результатами контролю, опрацювання та оформлення дозволів на внесення змін до державних контрактів та тематичних планів;
	Абрамов С.О.
	впродовж кварталу
	

	
	моніторинг стану використання лімітів бюджетних асигнувань на трансляцію теле- та радіопрограм (відповідно до угод державних       телерадіокомпаній з підприємствами зв’язку), підготовка пропозицій щодо їх перерозподілу, щоквартальних звітних матеріалів за результатами моніторингу виконання державного замовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	здійснення контролю технічної якості мовлення, охоплення населення телерадіопрограмами та перевірка ефективного використання бюджетних коштів, що виділяються на їх поширення (підготовка щоквартальних звітних матеріалів за результатами моніторингу)
	
	впродовж кварталу
	

	7
	Підготовка пропозицій:
	
	
	

	
	щодо внесення змін до Програми розвитку та технічного переоснащення передавального обладнання Концерну РРТ на період до 2012 року (відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 16.01.2003 № 40);
	
	впродовж кварталу
	

	
	щодо потреб радіочастотного ресурсу та каналів мовлення для створення умов впровадження  ефірної наземної складової телебачення високої чіткості (визначення кількості державних (суспільних), суспільно-політичних, культурологічних, освітніх, природознавчих телевізійних каналів мовлення, які будуть функціонувати в інформаційному просторі України після 2015 року)
	
	впродовж кварталу
	

	8
	Участь у заходах:
	
	впродовж кварталу
	

	
	з міжнародної координації частотного ресурсу для потреб вітчизняного ефірного  цифрового телерадіомовлення;
	
	
	

	
	з проведення конверсії радіочастотного ресурсу України для потреб телебачення і радіомовлення

	
	
	

	9
	Продовження роботи спільно з Національною радою України з питань телебачення та радіомовлення і провідними телеканалами щодо завантаження наявних ресурсів мереж цифрового мовлення Київської, Житомирської та Одеської областей
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Здійснення заходів щодо вдосконалення охоплення населення та покриття території України програмами вітчизняних телерадіоорганізацій
	Абрамов С.О.
	впродовж кварталу
	

	11
	Участь:
	
	
	

	
	у реалізації заходів з впровадження енергозберігаючих технологій, зокрема,  у сфері виробництва програм телебачення і радіомовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	в організації та проведенні науково-практичних заходів комплексної програми “2012: Говорить і показує Україна”, спрямованої на надання вітчизняним мовникам послуг в напрацюванні технічно обґрунтованих рішень та обміну досвідом з впровадження в країнах Європи цифрового телерадіомовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	у реалізації заходів Державної програми впровадження цифрового телерадіомовлення в Україні;
	
	впродовж кварталу
	

	
	у розробці заходів щодо стимулювання виробництва в Україні телепрограм у форматі високої чіткості (НD);
	
	впродовж кварталу
	

	
	у розгляді та погодженні проектів національних стандартів України щодо цифрового телерадіомовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	у підготовці бюджетних запитів та пропозицій до проекту Закону України “Про Державний бюджет України на 2010 рік”;
	
	
	
	до 21
	

	
	у роботі міжвідомчої робочої групи з розробки Комплексного плану заходів забезпечення профілактики ВІЛ-інфекції, лікування, догляду та підтримки ВІЛ-інфікованих хворих на СНІД на 2009 рік;
	
	
	липень
	
	

	
	у роботі міжвідомчої робочої групи з розробки Плану дій та часових рамок щодо розробки Національного операційного плану на виконання завдань і заходів Загальнодержавної програми забезпечення профілактики ВІЛ-інфекції, лікування, догляду та підтримки ВІЛ-інфікованих хворих на СНІД на 2009-2013 роки
	
	
	липень - серпень
	

	12
	Сприяння:
	
	
	

	
	завершенню технічного переоснащення обласних і регіональних державних телерадіокомпаній;
	
	впродовж кварталу
	

	
	покращенню ефективності використання виробничого потенціалу  Державного спеціалізованого  підприємства “Укртелефільм”, його економічному, творчому та технологічному розвитку;
	
	впродовж кварталу
	

	
	економічному, творчому та технологічному розвитку державних телерадіоорганізацій;
	
	впродовж кварталу
	

	
	технічному переоснащенню та добудові апаратно-студійного комплексу НТКУ;
	Абрамов С.О.
	впродовж кварталу
	

	
	технічному переоснащенні апаратно-студійного комплексу НРКУ;
	
	
	

	
	входженню ДТРК “Культура” в телевізійні кабельні мереж (її присутності у всеукраїнській цифровій ефірній мережі);
	
	впродовж кварталу
	

	
	виконанню планів організаційно-технічних заходів та оновленню технічних паспортів державних телерадіоорганізацій
	
	впродовж кварталу
	

	13
	Участь в організації та проведенні фестивалів та конкурсів серед працівників засобів масової інформації:
	
	
	
	
	

	
	2-го туру XІІІ Всеукраїнський фестиваль фільмів, теле- і радіопрограм для дітей та юнацтва “Золоте курча” (на базі ДТРК “Культура”);
	
	
	14-21
	
	

	
	XІ Міжнародний фестиваль телевізійних і радіопрограм для національних меншин “Мій рідний край” (на базі Закарпатської ОДТРК)
	
	
	
	11-20
	

	14
	Підготовка до проведення XІV Всеукраїнський фестиваль телевізійних і радіопрограм “Калинові острови” (на базі Чернігівської ОДТРК)
	
	впродовж кварталу
	

	15
	Організація виконання заходів з метрологічного забезпечення, стандартизації та сертифікації системи телерадіомовлення та проведення технічного аудиту телерадіоорганізацій України (підготовка щоквартальних звітних матеріалів за результатами цієї роботи)
	
	впродовж кварталу
	

	16
	Підготовка та розміщення на веб-сайті Комітету інформації про діяльність Комітету з питань, що належать до компетенції департаменту
	
	впродовж кварталу
	

	17
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів до розгляду на засіданнях колегії Комітету
	
	впродовж кварталу

(згідно з планом засідань колегії)
	

	18
	Підготовка та надання інформації про висвітлення державними телерадіокомпаніями заходів (завдань), передбачених указами, розпорядженнями Президента України, постановами, розпорядженнями Кабінету Міністрів України:
	
	
	

	
	Концепції подолання корупції в Україні «На шляху до доброчесності» на період до 2010 року;
	Абрамов С.О.
	звітність за окремим планом впродовж кварталу
	

	
	Концепції розвитку системи запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, і фінансування тероризму на 2005-2010 роки;
	
	до 15
	
	
	

	
	щодо поліпшення ситуації у сфері зайнятості населення на 2006-2009 рр.;
	
	до 15
	
	
	

	
	Державної програми розвитку системи реабілітації та трудової зайнятості осіб з обмеженими фізичними можливостями, психічними захворюваннями та розумовою відсталістю на період до 2011 року;
	
	до 15
	
	
	

	
	плану дій щодо поліпшення життєзабезпечення ветеранів війни на 2007-2010 роки;
	
	до 15
	
	
	

	
	щодо посилення соціального захисту колишніх політичних в’язнів і репресованих та членів їх сімей на 2006-2010 роки;
	
	до 15
	
	
	

	
	Державної програми співпраці із закордонними українцями на період до 2010 року;
	
	до 20
	
	
	

	
	Програми облаштування осіб з числа закордонних українців, що повертаються в Україну, на період до 2010 року;
	
	до 15
	
	
	

	
	Програми розселення та облаштування депортованих кримських татар і осіб інших національностей, що повернулися на проживання в Україну, їх адаптації та інтеграції в українське суспільство на період до 2010 року;
	
	до 10
	
	
	

	
	щодо захисту прав дітей, Національного плану дій на 2006-2016 роки щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини;
	
	до 20
	
	
	

	
	Стратегії демографічного розвитку в період до 2015 року;
	
	до 15
	
	
	

	
	Державної програми репродуктивного здоров’я нації на період до 2015 року;
	
	до 10
	
	
	

	
	державної програми подолання дитячої безпритульності і бездоглядності на 2006-2010 роки;
	
	до 15
	
	
	

	
	Державної програми розвитку і функціонування української мови на 2004-2010 роки;
	
	до 20
	
	
	

	
	Державної програми розвитку туризму на 2002-2010 роки;
	
	до 10
	
	
	

	
	державної програми розвитку фізичної культури і спорту на 2007-2011 роки;
	
	
	
	до 25
	

	
	плану заходів щодо державної підтримки розвитку сільського туризму на 2006-2010 роки;
	Абрамов С.О.
	до 15
	
	
	

	
	Програми розбудови туристичної інфраструктури за напрямами національної мережі міжнародних транспортних коридорів та основних транспортних магістралей у 2004-2010 роках;
	
	до 15
	
	
	

	
	Концепції стратегії дій Уряду, спрямованих на запобігання поширенню ВІЛ-інфекції/СНІДУ, на період до 2011 року;
	
	
	
	до 25
	

	
	концепції загальнодержавної програми протидії захворюванню на туберкульоз у 2007-2011 роках;
	
	
	
	до 25
	

	
	Програми реалізації  державної політики у сфері боротьби з незаконним обігом наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів на 2003-2010 роки;
	
	
	
	до 25
	

	
	щодо забезпечення роз’яснення громадськості положень енергетичної стратегії на період до 2030 року;
	
	
	
	до 25
	

	
	Державної програми протидії торгівлі людьми на період до 2010 року;
	
	
	
	до 25
	

	
	щодо прискорення інвентаризації земель приморського узбережжя Криму;
	
	до 10
	до 10
	до 10
	

	
	щодо створення сприятливих умов життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями;
	
	звітність за окремим планом впродовж кварталу
	

	
	Концепції Загальнодержавної цільової програми “Здорова нація” на 2009-2013 роки;
	
	
	
	до 25
	

	
	про відзначення 300-річчя подій, пов’язаних з воєнно-політичним виступом гетьмана України Івана Мазепи та укладенням українсько-шведського союзу;
	Абрамов С.О.
	
	
	до 18
	

	
	з відзначення 90-річчя подій Української революції 1917-1921 років та вшанування пам’яті її учасників;
	
	
	
	до 25
	

	
	про функціонування та розвиток Міжнародного дитячого центру “Артек”
	
	до 15
	до 14
	до 15
	

	19
	Організація широкого висвітлення всіма ДТРК визначних подій в державі, державних свят, спеціальних акцій (здійснення особливо важливих трансляцій з місць подій, прямих включень з регіонів тощо)
	
	звітність за окремим планом впродовж кварталу
	


	3. Департамент видавничої справи та преси

	1
	Забезпечення випуску друкованої продукції за Програмою “Українська книга” (бюджетна програма 1701110, Випуск книжкової продукції за програмою “Українська книга”):
	
	
	
	
	

	
	опрацювання заявок видавництв та видавничих організацій щодо внесення видавничих проектів до програми “Українська книга” на      2010 рік, формування попереднього Переліку видавничих проектів;
	
	
	вересень
	
	

	
	підготовка та укладання договорів з видавництвами та видавничими організаціями на випуск книжкової продукції на умовах державного замовлення за програмою “Українська книга” на 2009 рік;
	Бабилюлько В.І.
	впродовж кварталу
	

	
	укладання додаткових угод до договорів на випуск книжкової продукції в рамках програми “Українська книга” на умовах державного замовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	підготовка аналітичних (довідково-інформаційних) матеріалів про стан випуску та розповсюдження книжкової продукції на умовах державного замовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	аналіз (в межах визначених повноважень) художнього оформлення, поліграфічного виконання та дотримання технічних умов одержаних сигнальних примірників книг, випущених за Програмою;
	
	впродовж кварталу
	

	
	підготовка рознарядок на розподіл тиражів книжкових видань, випущених на умовах державного замовлення;

збір та вивчення пропозицій ЦОВВ, провідних бібліотек України про незадоволений читацький попит на книжкові видання;
	
	впродовж кварталу
	

	
	розробка нормативних і методичних документів щодо формування та реалізації Програми;
	
	впродовж кварталу
	

	
	підготовка бюджетних пропозицій щодо випуску книжкової продукції за програмою “Українська книга”
	
	впродовж кварталу
	

	2
	Забезпечення фінансової підтримки преси (бюджетна програма 1701100, Фінансова підтримка преси):
	
	
	

	
	організація надання державної фінансової підтримки друкованим засобам масової інформації (відповідно до Закону України “Про державну підтримку засобів масової інформації та соціальний захист журналістів” та Порядку надання державної фінансової допомоги засобам масової інформації)
	
	впродовж кварталу
	

	3
	Забезпечення здійснення науково-дослідних робіт (бюджетна програма 1701020, Прикладні розробки у сфері ЗМІ та інформаційно-бібліографічної діяльності):
	Бабилюлько В.І.
	
	

	
	проведення узгоджувальної роботи щодо укладення актів здавання-приймання науково-технічної продукції з галузевими науковими установами відповідно до договорів з Комітетом
	
	впродовж кварталу
	

	4
	Забезпечення участі видавців України у міжнародних заходах (бюджетна програма 1701170, Інформаційне та організаційне забезпечення участі України у міжнародних форумах, конференціях, виставках):
	
	
	

	
	сприяння популяризації вітчизняної видавничої продукції та організаційне забезпечення участі видавців України у міжнародних виставкових заходах і конкурсах;
	
	впродовж кварталу
	

	
	забезпечення участі вітчизняних видавництв різних форм власності та книгорозповсюджувачів у міжнародних книжкових виставкових заходах, зокрема:
	
	
	

	
	V Київській міжнародній книжковій виставці-ярмарку;
	
	18-21
	
	
	

	
	ХХІІ Московській міжнародній книжковій виставці-ярмарку;
	
	
	2-7
	
	

	
	ХV Міжнародній виставці “Поліграфія – 2009”
	
	впродовж кварталу
	

	5
	Здійснення заходів із збору, обробки та розповсюдження офіційної інформаційної продукції (бюджетна програма 1701120, Збирання, обробка та розповсюдження офіційної інформаційної продукції):
	
	
	

	
	організація висвітлення Українським національним інформаційним агентством “Укрінформ” найважливіших напрямків внутрішньої та зовнішньої політики
	
	впродовж кварталу
	

	6
	Підготовка нормативно-правових актів:
	
	
	

	
	проекту Закону України “Про заборону виселення редакцій друкованих засобів масової інформації, закладів культури у тому числі бібліотек, видавництв, книгарень, підприємств з розповсюдження книг та преси із займаних ними на законних підставах приміщень державної та комунальної власності, а також знесення існуючих кіосків з продажу друкованих засобів масової інформації”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проекту Закону України “Про друковані засоби масової інформації (пресу) в Україні” в частині, що стосується порядку видачі дозволів на розповсюдження зарубіжних друкованих ЗМІ в Україні;
	Бабилюлько В.І.
	впродовж кварталу
	

	
	проекту Закону України “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо маркування примірників книжкової продукції”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проекту Закону України “Про внесення змін до Закону України “Про захист суспільної моралі”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проекту Закону України “Про внесення змін до деяких законів України щодо вдосконалення порядку випуску видавничої продукції на умовах державного замовлення”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проекту постанови Кабінету Міністрів “Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 27 червня 2003 року №  979 “Про премію імені В’ячеслава Чорновола за кращу публіцистичну роботу в галузі журналістики”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проекту розпорядження “Про затвердження Державної цільової програми популяризації вітчизняної книговидавничої продукції – 2009-2012 роки”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проекту розпорядження Кабінету Міністрів України “Про проведення Форуму видавців у Львові”
	
	впродовж кварталу
	

	7
	Забезпечення реалізації завдань, визначених Указом Президента України від 21.03.2006 р. “Про деякі заходи з розвитку книговидавничої справи в Україні” та розпорядженням Кабінету Міністрів України від 16.05.2007 р. № 284-р “Про затвердження плану заходів зі створення сприятливих умов для розвитку вітчизняного книговидання та книгорозповсюдження”
	
	впродовж кварталу
	

	8
	Виконання положень Указу Президента України  “Про деякі питання присудження щорічної премії Президента України “Українська книжка року”
	
	впродовж кварталу
	

	9
	Сприяння у проведенні регіональних спеціалізованих книжкових виставок-ярмарок за планами обласних управлінь у справах преси та інформації
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Забезпечення:
	
	
	

	
	отримання та зберігання сигнального примірника видань відповідно до Закону України “Про видавничу справу” від 05.06.1997 р., постанови КМУ “Про порядок доставляння обов’язкових примірників документів” від 10.05.2002 р., наказу Держкомтелерадіо від    04.05.2006 р. № 158 к;
	Бабилюлько В.І.
	впродовж кварталу
	

	
	збереження, обліку, приймання та відпускання видавничої продукції Держкомтелерадіо зі складу відповідно до наказу Держкомтелерадіо від 15.03.2007 р. № 79
	
	впродовж кварталу
	

	11
	Підготовка до проведення (організація):
	
	
	

	
	Всеукраїнського конкурсу на краще періодичне друковане видання для дітей та юнацтва;
	
	
	

	
	Конкурсу на краще представлення української книги в друкованих та електронних ЗМІ;
	
	впродовж кварталу
	

	
	Національного конкурсу “Краща книга України”;
	
	
	

	
	засідання комітету з премії імені В’ячеслава Чорновола за кращу публіцистику;
	
	
	

	
	нагородження лауреатів премії імені Івана Франка у галузі інформаційної діяльності
	
	впродовж кварталу
	

	12
	Внесення суб’єктів видавничої справи до Державного реєстру видавців, виготівників і розповсюджувачів видавничої продукції
	
	впродовж кварталу
	

	13
	Ведення єдиної бази даних суб’єктів видавничої справи, внесених до Державного реєстру
	
	впродовж кварталу
	

	14
	Здійснення координації діяльності Комітету з інформації АР Крим, відповідних підрозділів обласних, Севастопольської міської державних адміністрацій щодо внесення суб’єктів видавничої справи до Державного реєстру (одержання щоквартальної інформації про внесення до Реєстру суб’єктів видавничої справи на території відповідного регіону; поповнення бази даних; надання методичної допомоги та консультацій відповідним підрозділам на місцях)
	
	впродовж кварталу
	

	15
	Підготовка та надання інформації щодо висвітлення друкованими ЗМІ та інформування громадськості про:
	
	
	
	
	

	
	Секретаріату Президента України
	
	
	
	
	

	
	створення культурно-мистецького та музейного комплексу “Мистецький арсенал”;
	
	
	
	до 27
	

	
	увічнення пам’яті видатних діячів Української Народної Республіки та Західно-Української Народної Республіки;
	
	до 15
	
	
	

	
	заходи щодо підвищення ефективності боротьби з небезпечними інфекційними хворобами
	
	
	
	до 25
	

	
	Кабінету Міністрів України
	Бабилюлько В.І.
	
	
	
	

	
	відзначення 300-річчя подій, пов’язаних з воєнно-політичним виступом гетьмана України Івана Мазепи та укладання українсько-шведського союзу;
	
	до 10
	
	
	

	
	заходи з впровадження зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень випускників навчальних закладів системи загальної середньої освіти
	
	до 3
	
	
	

	
	структурним підрозділам Комітету (для узагальнення)
	
	
	
	
	

	
	реалізацію положень Генеральної угоди між Кабінетом Міністрів України, всеукраїнськими об’єднаннями організацій роботодавців і підприємців та всеукраїнськими профспілками і профоб’єднаннями на 2008 – 2009 роки;
	
	до 15
	
	
	

	
	затвердження Державної програми з утвердження гендерної рівності в українському суспільстві на період до 2010 року;
	
	до 23
	
	
	

	
	реалізацію Загальнодержавної програми “Національний план дій щодо реалізації конвенції ООН про права дитини” на період до 2016 року”;
	
	
	
	до 10
	

	
	затвердження та реалізацію Загальнодержавної програми протидії захворюванню на туберкульоз у 2007-2011 роках;
	
	до 30
	
	
	

	
	реалізацію Концепції розвитку системи запобігання та протидії легалізації  (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, і фінансуванню тероризму на 2005 – 2010 роки;
	
	до 10
	до 10
	до 10
	

	
	реалізацію Державної програми подолання дитячої безпритульності та бездоглядності на 2006-2010 роки;
	
	
	
	до 25
	

	
	проведення Всеукраїнської акції “Пам’ятати. Відродити. Зберегти”;
	
	
	
	до 15
	

	
	заходи щодо збереження та відтворення лісів і зелених насаджень;
	
	до 10
	
	
	

	
	реалізацію Програми сталого соціально-економічного, екологічного і культурного розвитку м. Севастополя на період до 2015 року;
	
	
	
	до 11
	

	
	заходи щодо реалізації Концепції соціального захисту бездомних громадян до 2012 року;
	
	до 3
	
	
	

	
	першочергові заходи з профілактики невиробничого травматизму;
	
	до 24
	
	
	

	
	невідкладні заходи щодо забезпечення ефективного використання паливно-енергетичних ресурсів;
	Бабилюлько В.І.
	до 3
	
	
	

	
	відзначення 350-річчя перемоги війська під проводом гетьмана України Івана Виговського у Конотопській битві;
	
	до 3
	
	
	

	
	заходи з виконання у 2009 році Національної програми сприяння розвитку малого підприємництва;
	
	до 30
	
	
	

	
	проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи         2012 року з футболу;
	
	до 10
	
	
	

	
	заходи щодо забезпечення безпеки громадян України, які беруть участь у миротворчих операціях у Косово;
	
	до 17
	до 18
	до 18
	

	
	виконання плану заходів щодо реалізації Концепції подолання корупції в Україні “На шляху до доброчесності” на період до           2010 року;
	
	
	
	до 10
	

	
	забезпечення роз’яснення положень енергетичної стратегії України на період до 2030 року;
	
	до 3
	
	
	

	
	функціонування об’єктів роздрібної торгівлі книжковою продукцією;
	
	впродовж кварталу
	

	
	виконання Державної цільової програми популяризації вітчизняної книговидавничої продукції на 2009-2012 роки
	
	впродовж кварталу
	


	4. Фінансово-економічний департамент

	1
	Розробка і подання матеріалів щодо формування показників проекту Державного бюджету України 2010 рік та прогнозу на 2011-2013 роки
	
	в терміни, визначені Мінфіном
	

	2
	Здійснення контролю за виконанням кошторисів доходів і видатків бюджетних організацій та установ за ІІІ квартал 2009 року
	
	впродовж кварталу
	

	3
	Внесення змін:
	
	
	

	
	до мережі підприємств, установ та організацій сфери управління Держкомтелерадіо та програми Держказначейства “Мережа”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	до кошторисів доходів і видатків, планів асигнувань підвідомчих організацій і установ та центрального апарату Комітету на 2009 рік
	
	у разі потреби
	

	4
	Уточнення попередніх показників Державного замовлення на обсяги виробництва та розповсюдження телевізійного та радіомовлення, випуск книжкової продукції за програмою “Українська книга”, виконання державного замовлення з підвищення кваліфікації працівників засобів масової інформації на 2010 рік, підготовка інформації Міністерству економіки України
	Кравченко Д.В.
	в терміни, визначені Мінекономіки
	

	5
	Підготовка інформації про хід виконання державного замовлення за ІІ квартал 2009 року та надання відповідної статистичної звітності Мінекономіки та Держкомстату
	
	в терміни, визначені Мінекономіки, Держкомстатом
	

	6
	Виконання плану заходів щодо реалізації  положень Генеральної угоди між Кабінетом Міністрів України, всеукраїнськими об’єднаннями організацій роботодавців і підприємців та всеукраїнськими профспілками і профоб’єднаннями на 2008-2009 роки, подання інформації Мінпраці
	
	до 15
	
	
	

	7
	Збір оперативних даних про здійснення видатків на оплату праці, грошове забезпечення та інші соціальні виплати за захищеними статтями видатків, контроль за станом заборгованості підвідомчих організацій і підприємств за спожиті енергоносії та житлово-комунальні послуги; та надання відповідної інформації Мінфіну
	
	до 3
	до 5
	до 4
	

	8
	Розгляд квартальних звітів підвідомчих організацій, установ та підприємств, зведення інформації щодо кількості фактично зайнятих штатних посад працівників бюджетних установ
	
	
	
	до 18
	

	9
	Розгляд планових кошторисів на видання, включені до програми “Українська книга”
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Збір інформації про хід виконання державного замовлення за бюджетними програмами Держкомтелерадіо
	
	
	
	до 18
	

	11
	Зведення та аналіз квартальної статистичної звітності щодо виконання державного замовлення з:
	
	
	
	
	

	
	виробництва та розповсюдження теле- та радіопрограм державними телерадіокомпаніями;
	
	
	
	до 18
	

	
	випуску книжкової продукції за програмою “Українська книга”;
	
	
	
	до 18
	

	
	забезпечення підвищення кваліфікації працівників галузі на базі “Укртелерадіопресінституту” (за встановленими формами № 1, 2, 1-Р, 2-Р, 1-ТЛ, 2-ТЛ)
	
	
	
	до 18
	

	12
	Підготовка:
	
	
	

	
	пропозицій, фінансової документації щодо надання фінансової підтримки дитячим засобам масової інформації;
	Кравченко Д.В
	впродовж кварталу
	

	
	інформації Міністерству фінансів України про стан виконання паспортів бюджетних програм (аналіз, пояснення, висновки про виконання затверджених показників, пропозиції щодо врегулювання проблемних питань);
	
	
	
	до 18
	

	
	інформації Мінпраці про стан та шляхи погашення заборгованості з виплати заробітної плати, платежів до Пенсійного та інших соціальних фондів;
	
	щопонеділка
	

	
	інформації Міністерству фінансів України щодо стану кредиторської та дебіторської заборгованості по системі Держкомтелерадіо, строків її погашення, причин виникнення, складання графіків її погашення;
	
	
	до 20
	
	

	
	матеріалів до засідання колегії Держкомтелерадіо
	
	впродовж кварталу
	

	13
	Узагальнення (перевірка, опрацювання):
	
	
	

	
	щомісячної, квартальної статистичної звітності (1-П, 1-В, 1-ПВ, 3-ПВ, 1-ПП) з випуску друкованої продукції, оплати праці та заборгованості з заробітної плати;
	
	впродовж кварталу
	

	
	показників фінансово-господарської діяльності відповідно до фінансових планів, даних фінансової та статистичної звітності підприємств, установ та організацій, що входять до сфери управління Комітету, для здійснення моніторингу ефективності управління об’єктами державної власності, подання інформації Мінекономіки
	
	
	серпень
	
	

	14
	Складання фінансового звіту за ІІ квартал 2009 року та подання його до Держказначейства та Рахункової палати України
	
	
	
	до 30
	

	15
	Внесення до Єдиного державного реєстру підприємств та організацій України даних показників фінансової та статистичної звітності державних підприємств за формами №1, №2, №1-Б
	
	впродовж кварталу
	

	16
	Збирання даних форм бухгалтерської звітності, обробка, зведення даних, перевірка, забезпечення відповідності даних звітів підвідомчих організацій даним Державного казначейства України
	
	
	серпень-вересень
	

	17
	Ведення обліку орендарів та співпраця з іншими підрозділами Комітету з питань договорів оренди приміщень, що знаходяться на балансі Держкомтелерадіо
	Кравченко Д.В
	впродовж кварталу
	

	18
	Аналіз:
	
	
	
	
	

	
	стану погашення заборгованості за виконане у минулі роки державне замовлення на виробництво та розповсюдження теле- та радіопрограм, підготовка узагальненої інформації Міністерству економіки України;
	
	
	
	до 18
	

	
	виконання основних показників фінансово-господарської діяльності підприємств, установ та організацій, що входять до сфери управління Комітету;
	
	впродовж кварталу
	

	
	використання коштів бюджету КПКВ 171110 “Видання книжкової продукції за програмою “Українська книга”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	діяльності підвідомчих організацій, визначення проблемних питань та причин їх виникнення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	документального підтвердження заборгованості, вивчення причин виникнення простроченої кредиторської заборгованості за загальним та спеціальним фондами, правильності відображення в обліку операцій списання, перевірка правильності порядку відображення результатів інвентаризації та підготовка наказу на списання кредиторської заборгованості, строк позовної давності якої минув;
	
	
	до 20
	
	

	
	виконання кошторису доходів і видатків по центральному апарату Комітету
	Кравченко Д.В
	впродовж кварталу
	

	19
	Підготовка щомісячного звіту до Пенсійного фонду згідно з додатком № 22 інструкції “Про нарахування збору на обов’язкове державне пенсійне страхування й інших надходжень та витрачання коштів Пенсійного фонду”
	
	впродовж кварталу
	


	5. Адміністративно-господарський департамент

	1


	Реалізація Плану заходів Держкомтелерадіо з виконання завдань, передбачених Законом України “Про основні засади розвитку інформаційного суспільства в Україні на 2007 – 2015 роки” в частині питань, віднесених до компетенції департаменту (відповідно до розпорядження Кабінету Міністрів України від 15 серпня 2007 року   № 653-р, наказу Держкомтелерадіо від 24 вересня 2007 року № 335)
	
	Впродовж кварталу

(за окремим планом)
	

	2
	Участь у проведенні щорічного Всеукраїнського конкурсу “Приязна адміністрація”
	
	У терміни, встановлені Оргкомітетом
	

	3
	Організація роботи щодо внесення змін до положень про структурні підрозділи Комітету та посадових інструкцій працівників центрального апарату (відповідно до постанови Кабінету Міністрів України  від 26 листопада 2008 р. № 1039 «Про передачу Концерну радіомовлення, радіозв’язку та телебачення до сфери управління Міністерства транспорту та зв’язку»), підготовка проекту наказу Комітету
	Шапкін С.Б.
	У терміни, встановлені наказом
	

	4
	Підготовка звітних матеріалів про стан виконання:

плану роботи Комітету за IІ квартал 2009 року;
	
	до 15
	
	
	

	
	рішень колегії Комітету, прийнятих у першому півріччі 2009 року
	
	до 20
	
	
	

	5
	Формування:
	
	
	
	
	

	
	проекту плану роботи департаменту на ІV квартал 2009 року;
	
	
	
	до 15
	

	
	проекту плану роботи Комітету на ІV квартал 2009 року
	
	
	
	до 25
	

	6
	Організаційне забезпечення:
	
	
	
	
	

	
	засідань колегії Комітету;
	
	30
	27
	24
	

	
	апаратних нарад з поточних проблем галузі
	
	Щопонеділка
	


	7
	Підготовка: 
	
	
	
	
	

	
	Секретаріату Президента України
	
	
	
	
	

	
	інформації про основні заходи Держкомтелерадіо, заплановані до проведення у наступному місяці;
	
	до 24 
	до 25
	до 25
	

	
	доповіді за перше півріччя про стан організації роботи зі зверненнями громадян та вжиті заходи, спрямовані на забезпечення гарантування реалізації конституційного права громадян на звернення (на виконання доручення Кабінету Міністрів України від 14.02.2008 р.                         № 7960/1/1-08)
	
	до 10
	
	
	

	
	Секретаріату Кабінету Міністрів України
	
	
	

	
	інформації щодо найважливіших планових заходів в інформаційній та видавничій сферах держави;
	
	щоп’ятниці
	

	
	інформації щодо опрацювання пропозицій і звернень громадян з питань подолання корупції в Україні, що надходять через мережу Інтернет на Урядовий портал від підприємців і громадян;
	
	до 10
	до 10
	до 10
	

	
	пропозицій щодо проведення у наступному місяці (кварталі) заходів за участю Прем’єр-міністра України;
	Шапкін С.Б.
	до 17
	до 17
	до 17
	

	
	інформаційних матеріалів про роботу із зверненнями громадян за другий квартал (на виконання доручення Кабінету Міністрів України від 30.12.2003 р. № 7-914/2)
	
	до 10
	
	
	

	
	Раді національної безпеки і оборони України
	
	
	
	
	

	
	звіту про стан виконання актів і доручень Президента України, доведених органам виконавчої влади рішеннями Ради національної безпеки і оборони України, та обґрунтованих пропозицій щодо продовження контролю за їх виконанням чи зняття з контролю (на виконання доручення Кабінету Міністрів України від 11.07.2007 р.                         № 30400/1/1-07)
	
	до 3
	
	
	

	
	Міністерству юстиції України
	
	
	
	
	

	
	інформації про стан виконання рекомендацій GREСO (Групи держав Ради Європи проти корупції) за ІІІ квартал 2009 року;
	
	
	
	до 18
	

	
	інформаційних матеріалів про роботу із зверненнями громадян за   ІІ квартал 2009 року (на виконання доручення Кабінету Міністрів України від 30.12.2003 р. № 7-914/2)
	
	до 10
	
	
	


	
	Головдержслужбі
	
	
	
	
	

	
	інформації про зміни в облікових даних державних службовців        IV-V категорії для формування єдиної державної комп’ютерної системи “Кадри”
	
	до 28
	до 28
	до 28
	

	
	Центру зайнятості Шевченківського району м. Києва
	
	
	
	
	

	
	статистичних звітів з питань кадрової роботи:
	
	
	
	
	

	
	форма № 4 – ПН (факт);
	
	до 28
	до 28
	до 28
	

	
	форма № 5 – ПН;
	
	щодекади
	

	
	форма № 3 – ПН
	
	до 3
	до 5
	до 4
	

	8
	Підготовка: 
	
	
	

	
	статистичних інформацій до матеріалів колегії Комітету про надходження та хід виконання законів України, актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, запитів і звернень народних депутатів, звернень  громадян, кореспонденції від міністерств, ЦОВВ, підвідомчих та інших установ і організацій;
	Шапкін С.Б.
	впродовж кварталу
	

	
	інформації РНБОУ про стан виконання актів і доручень Президента України (на виконання доручення Кабінету Міністрів України від 30.12.2003 р. № 7-914/2 (85516));
	
	впродовж кварталу
	

	
	фінансових звітів за послуги поштового зв’язку;
	
	впродовж кварталу
	

	
	відомостей, довідок соціально-правового характеру за документами, що зберігаються в архівному підрозділі, відповідно до запитів установ, організацій та громадян
	
	впродовж кварталу
	

	9
	Забезпечення документування управлінської діяльності Комітету відповідно до встановлених чинним законодавством вимог, здійснення моніторингу термінів виконання законів України, актів Президента України, постанов Верховної Ради України, постанов, розпоряджень та доручень Кабінету Міністрів України; звернень і запитів народних депутатів України, звернень громадян; документів органів державної влади і місцевого самоврядування; наказів, розпоряджень, доручень керівництва Комітету; листів підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління Комітету
	
	впродовж кварталу
	


	10
	Відпрацювання проектів нових редакцій:
	
	
	
	
	

	
	Інструкції з діловодства Держкомтелерадіо (внесення змін і доповнень);
	
	до 31
	
	
	

	
	Положення про постійно діючу Експертну комісію з проведення експертизи цінності документів Держкомтелерадіо;
	
	до 31
	
	
	

	
	Зведеної номенклатури справ Держкомтелерадіо на 2010 рік
	
	до 31
	
	
	

	11
	Проведення науково-технічного упорядкування документів постійного зберігання (Держкомтелерадіо України за 2004 р., які належать до Національного архівного фонду України)
	
	впродовж кварталу
	

	12
	Приймання та науково-технічне упорядкування документів постійного зберігання та з особового складу ліквідованого Держтелерадіо України за 1992-1997 р.р. від Національної радіокомпанії України
	
	впродовж кварталу
	

	13
	Виділення документів Держкомінформу України за 2000-2002 р.р., Держкомтелерадіо за 2003-2004 р.р. для знищення, строки зберігання яких вичерпані, та складання акту
	
	впродовж кварталу
	

	14
	Опрацювання:
	Шапкін С.Б.
	
	

	
	проектів наказів по особовому складу про призначення, переведення та звільнення працівників центрального апарату Комітету та керівників суб’єктів господарювання, що належать до сфери управління Комітету;
	
	впродовж кварталу
	

	
	документів щодо нагородження працівників інформаційної та видавничої сфер України державними нагородами, урядовими та відомчими відзнаками, підготовка проектів наказів
	
	впродовж кварталу
	

	15
	Розробка нової редакції положень про відомчі заохочувальні відзнаки Комітету, їх макети та описи до них для подальшого їх подання на погодження в установленому порядку
	
	
	
	до 30
	

	16
	Забезпечення проведення конкурсів на заміщення вакантних посад керівників підвідомчих підприємств, установ та організацій
	
	впродовж кварталу
	

	17
	Розробка Галузевої програми забезпечення пожежної безпеки в центральному апараті Комітету, на підвідомчих підприємствах, установах та організаціях
	
	
	
	до 30
	

	18
	Виконання заходів перспективного Плану вдосконалення пожежної безпеки в адміністративному будинку Комітету
	
	впродовж кварталу

(за окремим планом)
	

	19
	Участь у проведенні заходів щодо створення у Комітеті абонентського пункту СІТС комплексної системи захисту інформації (постанова КМУ від 11.10.02 № 1520 “Про затвердження “Державної програми створення, розвитку та забезпечення функціонування Національної системи конфіденційного зв’язку”)
	
	впродовж кварталу
	

	20
	Технічне забезпечення функціонування наявних в Комітеті нових інформаційних систем та існуючого парку засобів обчислювальної техніки, підтримка програмного забезпечення в актуальному стані
	Шапкін С.Б.
	впродовж кварталу
	

	21
	Проведення заходів щодо господарського утримання та забезпечення якісної сезонної експлуатації устаткування, теплових, електротехнічних мереж та мереж телефонного зв’язку адміністративного будинку Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	22
	Здійснення технічної підтримки функціонування веб-сайту Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	6. Управління міжнародних зв’язків, європейської та євроатлантичної інтеграції

	1
	Забезпечення реалізації заходів:
	
	
	

	
	Державної цільової програми інформування громадськості з питань європейської інтеграції на 2008-2011 роки;
	
	впродовж кварталу
	

	
	Державної цільової програми інформування громадськості з питань євроатлантичної інтеграції на 2008-2011 роки;
	
	
	

	
	Державної цільової програми підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації фахівців у сфері європейської та євроатлантичної інтеграції України на 2008-2011 роки, підготовка щоквартальної звітної інформації;
	
	до 15
	
	
	

	
	Державної програми співпраці із закордонними українцями на період до 2010 року;
	Лі С.Д.


	
	

	
	Державної програми формування позитивного міжнародного іміджу України на 2008-2011 роки;
	
	впродовж кварталу
	

	
	розділу “Інформаційні питання” Цільового плану Україна-НАТО на 2009 рік, підготовка піврічного звіту
	
	
	

	2
	Координація діяльності структурних підрозділів органів виконавчої влади в частині виконання заходів Державної цільової програми інформування громадськості з питань європейської інтеграції на 2008-2011 роки та Державної цільової програми інформування громадськості з питань євроатлантичної інтеграції на 2008-2011 роки
	
	впродовж кварталу
	

	3
	Реалізація урядових рішень (доручень): 
	
	впродовж кварталу
	

	
	з питань співробітництва в рамках РЄ, ЄС, НАТО, СНД, ОЧЕС, ГУАМ, ООН, ЮНЕСКО;
	
	
	

	
	з питань залучення міжнародної технічної допомоги, участі України в агентствах і програмах ЄС;
	
	
	

	
	за довгостроковими Програмами співробітництва з Росією, Білоруссю, Словаччиною, Вірменією, Киргизією, Італією, Португалією (в частині виконання у 2009 році окремих пунктів зазначених Програм)
	
	
	

	4
	Забезпечення виконання:
	
	впродовж кварталу
	

	
	Плану дій Україна – ЄС на 2009 рік;
	
	
	

	
	плану заходів щодо активізації співробітництва України з Радою Європи та виконання зобов'язань, взятих Україною при вступі до Ради Європи, щодо Європейської хартії регіональних мов або мов меншин, Європейської рамкової конвенції про захист національних меншин, Європейської конвенції про транскордонне телебачення;
	
	
	

	
	Плану заходів з підготовки та проведення міжнародної конференції “Східне партнерство: що пропонує Європейський Союз?”;
	Лі С.Д.


	
	

	
	Плану заходів на виконання Річної національної програми з підготовки України до набуття членства в організації північноатлантичного договору (після затвердження програми);
	
	
	

	
	Плану заходів з підготовки та проведення в Україні сесії Форуму ради Європи “За майбутнє демократії” (підготовки та проведення третьої секції “Роль ЗМІ та неурядових організацій у процесі виборів”);
	
	
	

	
	протокольних рішень засідань Комітету співробітництва між Україною та ЄС, Української частини комітету співробітництва між Україною та ЄС, Громадської експертної ради при Українській частині співробітництва між Україною та ЄС;
	
	
	

	
	чинних міжурядових та міжвідомчих міжнародних договорів в інформаційній сфері;
	
	
	

	
	протокольних рішень засідань двосторонніх Міжурядових комісій з питань торговельно-економічного співробітництва та з питань забезпечення прав національних меншин;
	
	
	

	
	положень довгострокових міжнародних двосторонніх міжурядових Програм співробітництва в галузі освіти, культури та науки;
	
	
	

	
	доручень КМУ з питань підготовки і проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 в межах компетенції Управління
	
	
	

	5
	Забезпечення здійснення внутрішньодержавних процедур з підготовки до підписання міжнародних договірно-правових документів із співробітництва в інформаційній та видавничій сферах з Республікою Молдова, Республікою Бразилія, Республікою Таджикистан, Республікою Куба 
	
	впродовж кварталу
	

	6
	Опрацювання питань участі державних телерадіоорганізацій, друкованих засобів масової інформації, інформаційних агентств та видавництв у престижних міжнародних теле- і радіо фестивалях, книжкових виставках та салонах з метою зміцнення позитивного іміджу України, поглиблення та активізації міжкультурного обміну
	
	впродовж кварталу
	

	7
	Інформаційне наповнення рубрики веб-сайту Комітету “Міжнародне співробітництво” 
	Лі С.Д.


	впродовж кварталу
	

	8
	Організаційне забезпечення діяльності:
	
	
	

	
	Міжвідомчої робочої групи з інформаційних питань в рамках Міжвідомчої комісії з питань підготовки України до вступу в НАТО;
	
	щомісяця
	

	
	Координаційної ради з виконання Державної цільової програми інформування громадськості з питань європейської інтеграції України на 2008-2011 роки;
	
	впродовж кварталу
	

	
	Конкурсної комісії Держкомтелерадіо з конкурсного відбору проектів та програм з питань європейської інтеграції, розроблених громадськими організаціями;
	
	впродовж кварталу
	

	
	української частини Підкомісії з питань співробітництва в галузі культури та інформації Підкомітету з питань гуманітарного співробітництва Українсько-Російської міждержавної комісії;
	
	впродовж кварталу
	

	
	Робочої групи Держкомтелерадіо з виконання Державних цільових програм інформування громадськості з питань європейської та євроатлантичної інтеграції
	
	впродовж кварталу
	


	7. Юридичне управління

	1
	Аналіз документів щодо внесення до реєстру видавців, виготівників і розповсюджувачів видавничої продукції (заяв, правоустановчих документів, передбачуваних обсягів видавничої продукції)
	
	впродовж кварталу
	

	2
	Забезпечення:
	
	впродовж кварталу
	

	
	представництва інтересів Комітету, за дорученням Голови, в судах та інших органах під час розгляду правових питань і спорів;
	
	
	

	
	участі у розгляді матеріалів за наслідками перевірок, ревізій, інвентаризацій, надання правових висновків за фактами виявлених правопорушень; 
	
	
	

	
	правильного застосування законодавства у Комітеті та підвідомчих організаціях (погодження наказів, розпоряджень, доручень, статутів);
	
	
	

	
	супроводу в Кабінеті Міністрів України проекту Закону України “Про внесення змін до Закону України “Про захист суспільної моралі” (нова редакція);
	Краснощок А.І.
	впродовж кварталу
	

	
	проведення узгоджувальних процедур з ЦОВВ щодо проекту Закону України “Про внесення змін до деяких законів України щодо приватизації державного майна”, подання на правову експертизу до Мін’юсту та на розгляд Уряду;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проведення правової експертизи Мін’юстом та внесення на розгляд Уряду проекту Закону України “Про внесення змін та доповнень до деяких законів України щодо удосконалення порядку видачі документів дозвільного характеру”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проведення правової експертизи Мін’юстом та внесення на розгляд Уряду проекту постанови Кабінету Міністрів України “Про внесення змін до Положення про Державний комітет телебачення та радіомовлення України”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	погодження з ЦООВ, проведення правової експертизи Мін’юстом та внесення на розгляд Уряду проекту розпорядження Кабінету Міністрів України “Про виділення коштів Держкомтелерадіо для завершення технічного переоснащення обласних і регіональних державних телерадіокомпаній”;
	
	
	серпень
	
	

	
	опрацювання та підготовка позицій Комітету до проектів законів та інших нормативно-правових актів, що підготовлені іншими центральними органами виконавчої влади;
	
	впродовж кварталу
	

	
	опрацювання та підготовка позицій Комітету до проектів законів, що внесені народними депутатами України;
	
	
	

	
	підготовки матеріалів керівництву Комітету, необхідних для супроводу проектів законодавчих актів у комітетах і на пленарних засіданнях ВРУ
	
	
	

	3
	Участь у підготовці:
	
	
	

	
	проекту Закону України “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо маркування примірників книжкового видання”, що розробляється МОН; 
	
	впродовж кварталу
	

	
	проектів актів законодавства, міжнародних договорів, господарських договорів (контрактів), розгляд проектів нормативних актів, які надійшли для погодження, підготовка проектів письмових висновків чи зауважень 
	
	
	

	4
	Проведення:
	Краснощок А.І.
	
	

	
	експертизи проектів нормативно-правових актів, розроблених структурними підрозділами Комітету;
	
	впродовж кварталу
	

	
	аналізу матеріалів, що надійшли від правоохоронних і      контролюючих органів, результатів претензійної і позовної роботи, даних статистичної звітності, що характеризують стан законності в діяльності Комітету
	
	
	

	5
	Здійснення методичного керівництва правовою роботою підвідомчих організацій (надання консультацій, роз’яснень, тощо)
	
	впродовж кварталу
	

	6
	Забезпечення підготовки матеріалів для супроводу у комітетах та на пленарних засіданнях Верховної Ради України проектів законів України:
	
	впродовж кварталу
	

	
	“Про захист професійної діяльності журналістів” (р. № 2636);
	
	
	

	
	“Про внесення змін до Закону України “Про рекламу” (щодо приведення у відповідність до Європейської конвенції про транскордонне телебачення) (р.№3081);
	
	
	

	
	“Про внесення змін до Закону України “Про видавничу справу”      (р. № 3443)
	
	
	


	7
	Підготовка звітних та інформаційних матеріалів:
	
	
	
	
	

	
	Міністерству юстиції України
	
	
	
	
	

	
	інформації про стан роботи з адаптації законодавства України до законодавства ЄС (в т.ч. щодо виконання Протоколу № 3 від 2 лютого 2007 року Координаційної ради з адаптації законодавства України до законодавства ЄС);
	
	до 10
	
	
	

	
	інформації про стан виконання плану заходів, спрямованих на виконання обов’язків та зобов’язань України, що випливають з її членства в Раді Європи (відповідно до Указу Президента України від 20.01.2006 р. № 39)
	
	до 3
	
	
	

	
	Міністерству економіки України
	
	
	

	
	інформації щодо розробки нормативно-правових актів, які спрямовані на подолання наслідків світової фінансової та економічної кризи
	Краснощок А.І.
	щопонеділка
	

	
	Держкомпідприємництва
	
	
	
	
	

	
	інформації про стан виконання плану організації підготовки проектів актів, необхідних для забезпечення реалізації Указу Президента України від 09.08.2008 № 698 “Про невідкладні заходи щодо вдосконалення державного регулювання господарської діяльності”;
	
	до 10
	до 12
	до 11
	

	
	інформації про стан виконання Плану заходів на 2009 рік щодо удосконалення дозвільної системи у сфері господарської діяльності, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 09.04.2008 № 576-р
	
	до 20
	до 20
	до 18
	

	8
	Вивчення питання щодо правового забезпечення діяльності підвідомчих організацій, внесення пропозицій на розгляд керівництва Комітету щодо усунення виявлених недоліків
	
	впродовж кварталу
	

	9
	Підвищення кваліфікації працівників юридичних служб, керівників і спеціалістів підвідомчих організацій та обмін досвідом роботи (співпраця з Мін’юстом)
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Юридичний супровід документів, підготовлених (розроблених) структурними підрозділами Держкомтелерадіо
	
	впродовж кварталу
	


	8. Відділ координації діяльності державних підприємств і організацій та управління державними корпоративними правами

	1
	Здійснення:
	
	впродовж кварталу
	

	
	об’єктивної оцінки системи ефективності роботи керівників підприємств, установ та організацій сфери управління Комітету;
	
	
	

	
	контролю за діяльністю господарських структур;
	
	
	

	
	обліку об’єктів державної власності, що перебувають в сфері управління Комітету, контролю за їх ефективним використанням та збереженням
	Вільгемська-Лисюк С.А.
	
	

	2
	Координація роботи щодо приведення до ринкових розмірів орендних ставок за використання нерухомого майна
	
	впродовж кварталу
	

	3
	Координація: 
	
	впродовж кварталу
	

	
	договірної роботи в частині оренди державного нерухомого майна;
	
	
	

	
	діяльності, пов’язаної з майновими відносинами (списання, відчуження)
	
	
	

	4
	Виявлення державного майна, яке тимчасово не використовується та  внесення пропозицій щодо умов його подальшого використання
	
	впродовж кварталу
	

	9. Відділ контрольно-ревізійної роботи

	1
	Підготовка та подання звіту до ГоловКРУ України про контрольно-ревізійну роботу за ІІ квартал 2009 року за формою № 11-ревізія
	
	до 3
	
	
	

	2
	Проведення контрольних заходів відповідно до Плану основних напрямів контрольних заходів відділу контрольно-ревізійної роботи на 2009 рік
	
	впродовж кварталу
	

	3
	Проходження працівниками відділу третього етапу навчань з питань внутрішнього аудиту в рамках проекту Twinning “Допомога ГоловКРУ в запровадженні нової системи ДВФК”
	Степанова Н.В.
	липень
	
	
	

	4
	Узагальнення матеріалів аудиту Рахункової палати України в ОДТРК щодо ефективності використання коштів державного бюджету України, аналіз стану усунення виявлених порушень і недоліків
	
	впродовж кварталу
	

	5
	Участь у складі комісії в перевірках підприємств системи ДАК “Укрвидавполіграфія”, підпорядкованих Держкомтелерадіо
	
	впродовж кварталу

(за необхідністю)
	

	6
	Участь у проведенні технічної інвентаризації наявних у сфері управління Комітету захисних споруд цивільної оборони (цивільного захисту)
	
	впродовж кварталу

(за необхідністю)
	

	7
	Здійснення поточного контролю та методологічної роботи
	Степанова Н.В.
	впродовж кварталу
	

	8
	Підготовка та розміщення на веб-сайті Комітету інформації про діяльність Комітету з питань, віднесених до компетенції відділу
	
	впродовж кварталу
	

	10. Сектор державних закупівель

	1
	Підготовка та подання до органів статистики Звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти за           ІІ квартал 2009 року (форма №1-торги (тендери))
	
	до 16
	
	
	

	2
	Внесення змін до річного плану державних закупівель на 2009 рік
	
	впродовж кварталу

(за необхідністю)
	

	3
	Організація та проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти
	
	згідно з річним планом державних закупівель
	

	4
	Опрацювання річних планів державних закупівель підвідомчих підприємств, установ, організацій та змін до них, розміщення інформації на веб-сайті Комітету
	Недашківська О.М.
	впродовж 10 календарних днів 

з дати їх затвердження
	

	5
	Здійснення координації, надання консультативної та практичної допомоги підвідомчим підприємствам, установам, організаціям з питань проведення процедур державних закупівель 
	
	впродовж кварталу

(за необхідністю)
	

	6
	Підготовка інформації щодо проведення процедур закупівель Держкомтелерадіо для розміщення на веб-сайті Комітету у рубриці “Державні закупівлі”
	
	впродовж кварталу
	


Директор адміністративно–господарського департаменту


«підпис»




С. Шапкін

PAGE  
2

