

	ЗАТВЕРДЖУЮ
Голови Державного комітету
телебачення і радіомовлення України
Юрій Плаксюк
“   10    ” січня 2011 року


ПЛАН
роботи Державного комітету телебачення і радіомовлення України 
на перший квартал 2011 рік
Основні завдання:
1. Забезпечення конституційних прав громадян на свободу слова та інформації, інформаційної безпеки особистості, суспільства та держави, розвитку інформаційного суспільства.
2. Сприяння інтеграції вітчизняних суб’єктів інформаційної діяльності у глобальний інформаційний простір та утвердження позитивного іміджу України як європейської держави.
3. Організація висвітлення державними телерадіокомпаніями та друкованими засобами масової інформації актуальних питань соціально-економічного, гуманітарного та духовного розвитку України.
4. Створення передумов для впровадження системи суспільного телебачення і радіомовлення (в межах повноважень Комітету).
5. Інформаційний супровід підготовки до проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу. 
6. Участь у впровадженні ефірного цифрового телерадіомовлення та заходах щодо вдосконалення трансляції державних телерадіопрограм.
7. Продовження технічного переоснащення системи державного телерадіомовлення.
8. Реформування державних та комунальних друкованих засобів масової інформації.
9. Створення сприятливих умов для розвитку вітчизняного книговидання, книгорозповсюдження та популяризації видавничої продукції. 
10. Забезпечення інформування громадськості з питань європейської інтеграції та співробітництва України з НАТО.
11. Забезпечення безумовного дотримання підприємствами, установами та організаціями сфери управління Комітету вимог Бюджетного кодексу України, Закону України про Державний бюджет України, Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» та чинного законодавства з питань соціальних відносин.
12. Забезпечення ефективного управління об’єктами державної власності сфери управління Комітету.
13. Забезпечення контролю за цільовим та ефективним використанням бюджетних коштів, збереженням та належним використанням державного майна в системі Держкомтелерадіо.
	№
 з/п 
	Зміст заходів
	Виконавці
	Строки проведення заходів
	Примітка

	
	
	
	січень
	лютий
	березень
	

	1. За планом роботи Кабінету Міністрів України

	1
	Участь у засіданнях та нарадах Кабінету Міністрів України
	Плаксюк Ю.О.
заступники Голови Комітету
	за окремим планом
	

	2
	Участь у засіданнях Урядового комітету з питань гуманітарної і соціальної політики та інших урядових комітетів (за необхідністю)
	Плаксюк Ю.О.
заступники Голови Комітету
	за окремим планом
	

	2. За планом Голови Держкомтелерадіо

	1
	Участь у:
	Плаксюк Ю.О.

	за окремим планом
	

	
	роботі дорадчих та наглядових органів при Президентові України, Кабінеті Міністрів України, Раді національної безпеки і оборони України;
	
	
	

	
	пленарних засіданнях Верховної Ради України;
	
	
	

	
	засіданнях комітетів Верховної Ради України;
	
	
	

	
	парламентських слуханнях
	
	
	

	2
	Проведення засідань колегії Комітету

	Плаксюк Ю.О.
	27
	24
	31
	

	3
	Проведення щотижневих апаратних нарад з поточних проблем галузі
	Плаксюк Ю.О.
	щопонеділка
	

	4
	Робочі поїздки до регіонів
	Плаксюк Ю.О.
	за окремим планом
	

	5
	Участь у прес-конференціях, “круглих столах”, заходах громадських організацій
	Плаксюк Ю.О.
	за окремим планом
	

	3. За планами структурних підрозділів

	3.1.Управління організаційно-аналітичного забезпечення роботи Голови Комітету

	 
	Розробка: 
	Янчук О.В.
	
	    

	1
	інформаційних матеріалів, тез виступів, проектів доповідей (співдоповідей), повідомлень з нагальних питань сфери управління Комітету;
	
	впродовж кварталу
	

	
	щомісячних планів роботи Комітету щодо взаємодії із ЗМІ та зв’язків з громадськістю та подання Кабінету Міністрів України, забезпечення їх реалізації;
	
	впродовж кварталу
	

	2
	Підготовка Голові Комітету щотижневих (в разі необхідності – щоденних) аналітичних матеріалів щодо висвітлення у ЗМІ діяльності Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	3
	Забезпечення: 
	
	
	

	
	проведення Головою Комітету (за його дорученням заступниками Голови Комітету) прес-конференцій, семінарів, форумів, брифінгів, "круглих столів", зустрічей з громадськістю і ЗМІ; 
	
	впродовж кварталу
	

	
	проведення громадських експертиз відповідно до постанови КМУ №976 від 05.11.2008 року «Про затвердження Порядку сприяння проведення громадської експертизи діяльності органів виконавчої влади»
	
	
	

	
	роботи Громадської ради при Держкомтелерадіо
	
	впродовж кварталу
	

	4
	Участь у виконанні Плану заходів з реалізації Концепції сприяння органами виконавчої влади розвитку громадянського суспільства у 2010 році та підготовка звітної інформації Секретаріату Кабінету Міністрів України
	Янчук О.В.
	впродовж кварталу
	

	5
	Надання засобам масової інформації роз’яснювальних матеріалів та коментарів стосовно реалізації державної політики в інформаційній та видавничій сферах (в тому числі за запитами журналістів)
	
	впродовж кварталу
	

	6
	Узагальнення звітів про проведення роз’яснювальної роботи, що надають Держкомтелерадіо центральні органи виконавчої влади, Рада міністрів Автономної Республіки Крим, обласні, Київська та Севастопольська міські державні адміністрації. Надання КМУ узагальненої інформації та пропозицій щодо удосконалення роз’яснювальної роботи
	
	
	до 1
	
	

	7
	Інформаційний супровід офіційних заходів Держкомтелерадіо (виставок, фестивалів, конкурсів, прес-конференцій, зустрічей тощо)
	
	впродовж кварталу
	


	3.2. Департамент інформаційної політики

	1
	Аналіз ходу виконання Комітетом завдань, визначених Програмою економічних реформ на 2010 – 2014 роки «Заможне суспільство, конкурентоспроможна економіка, ефективна влада», програмними засадами діяльності Коаліції депутатських фракцій «Стабільність і реформи», Державною програмою економічного і соціального розвитку України, іншими урядовими програмними документами та рішеннями (підготовка звітів до Кабінету Міністрів України, Мінекономіки про стан їх виконання)
	
	впродовж кварталу
	

	
	Підготовка:
	
	
	

	
	пропозицій до проекту Державної програми економічного і соціального розвитку України на 2012 рік;
	
	впродовж кварталу
	

	2
	аналітичних матеріалів Кабінету Міністрів України про висвітлення засобами масової інформації найважливіших питань внутрішньої та зовнішньої політики держави;
	
	впродовж кварталу
	

	
	інформаційно-аналітичних матеріалів до Кабінету Міністрів України та РНБО України про стан виконання завдань, доведених органам виконавчої влади рішеннями РНБО України;
	
	впродовж кварталу
	

	
	аналітичних матеріалів до парламентських слухань у Верховній Раді України, конференцій, семінарів, нарад з питань діяльності Комітету;
	Червак Б.О.
	впродовж кварталу
	

	
	матеріалів та інформацій для розміщення на веб-сайті Комітету та Урядовому порталі;
	
	впродовж кварталу
	

	
	інформаційно-аналітичних матеріалів до засідань колегії Комітету з розгляду питання щодо стану інформаційного простору областей (регіонів) України;
	
	
	
	до 28
	

	
	пропозицій до Національної програми інформатизації на 2012 та 2012-2014 роки;
	
	
	
	до 31
	

	
	Держкомінформатизації
	
	
	
	
	

	
	інформації про стан виконання заходів зі створення електронної інформаційної системи “Електронний Уряд”;
	
	
	
	до 26
	

	
	Адміністрації спецзв’язку
	
	
	
	
	

	
	звіту про інформаційно-комунікаційні системи Комітету
	
	до 30
	
	
	

	3
	Проведення постійного моніторингу стану розвитку інформаційної та видавничої сфер, оцінка результативності виконання державних цільових програм, внесення на розгляд колегії Комітету інформаційно-аналітичних матеріалів з оцінкою результатів діяльності та пропозиціями щодо ухвалення рішень, спрямованих на усунення недоліків, забезпечення подальшого розвитку національного інформаційного простору
	
	впродовж кварталу
	

	4
	Організація та проведення семінарів для начальників управлінь у справах преси та інформації облдержадміністрацій з питань реалізації державної інформаційної політики на регіональному рівні
	
	впродовж кварталу
	

	5
	Забезпечення:
	
	
	

	
	реалізації Плану заходів Держкомтелерадіо з виконання завдань, передбачених Законом України “Про основні засади розвитку інформаційного суспільства в Україні на 2007-2015 роки”;
	
	впродовж кварталу
	

	
	функціонування веб-сайту Комітету та інформаційної взаємодії з Єдиним веб-порталом органів виконавчої влади;
	
	впродовж кварталу
	

	
	надання громадянам і юридичним особам інформаційних послуг загального призначення через веб-сайт Комітету.
	Червак Б.О.
	впродовж кварталу
	

	6
	Ведення та періодичне оновлення єдиної бази даних про стан інформаційного простору областей (регіонів) України
	
	Впродовж кварталу
	

	7
	Моніторинг ефективності діяльності управлінь преси та інформації обласних, Севастопольської міської, управління преси та інформації Київської міської державних адміністрацій та підготовка пропозицій керівництву Комітету щодо удосконалення їх роботи
	
	Впродовж кварталу
	

	
	Забезпечення фінансової підтримки преси (бюджетна програма 1701100, Фінансова підтримка преси):
	
	
	

	8
	організація надання державної фінансової підтримки друкованим засобам масової інформації (відповідно до Закону України “Про державну підтримку засобів масової інформації та соціальний захист журналістів” та Порядку надання державної фінансової допомоги засобам масової інформації);
	
	впродовж кварталу
	

	
	внесення узгоджених із центральними та місцевими органами влади пропозицій щодо пролонгації Державної програми “Журналіст” до 2015 року
	
	впродовж кварталу
	

	9
	Здійснення заходів із збору, обробки та розповсюдження офіційної інформаційної продукції (бюджетна програма 1701120, Збирання, обробка та розповсюдження офіційної інформаційної продукції):
	
	
	

	
	сприяння розвитку Українського національного інформаційного агентства “Укрінформ”
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Здійснення: 
	
	
	

	
	моніторингу інформаційного наповнення веб-сайтів органів виконавчої влади, підготовка і надання Кабінету Міністрів України пропозицій щодо удосконалення їх структури та функціонування;
	
	впродовж кварталу
	

	
	щорічної планової інвентаризації комп’ютерних програм, що використовуються в Комітеті, та підготовка пропозицій щодо їх придбання (відповідно до Порядку використання комп’ютерних програм в органах виконавчої влади).
	
	
	
	до 30
	

	11
	Інформаційне супроводження інформаційно-аналітичної системи “ЛІГА”
	
	впродовж кварталу
	

	
	Забезпечення реалізації заходів:
	
	
	

	
	Державної цільової програми інформування громадськості з питань європейської інтеграції на 2008-2011 роки:
	
	
	

	12
	координація діяльності структурних підрозділів органів виконавчої влади в частині виконання заходів ДЦП щодо виконання заходів, проведення відповідних консультацій з питань проведення конкурсу проектів і програм, розроблених громадськими організаціями;
	
	впродовж кварталу
	

	
	реалізація протокольних рішень шостого засідання Координаційної ради з виконання Державної цільової програми інформування громадськості з питань європейської інтеграції України на 2008 – 2011 роки;
	
	впродовж кварталу
	

	
	підготовка річного звіту за 2010 р.
	
	
	до 15
	
	

	
	Державної цільової програми інформування громадськості з питань євроатлантичної інтеграції на 2008-2011 роки:
	
	
	

	
	координація діяльності структурних підрозділів органів виконавчої влади в частині виконання заходів ДЦП щодо виконання заходів. Сприяння та участь у заходах, організованими громадськими організаціями, Центром інформації та документації НАТО в Україні, Офісом зв’язку НАТО тощо;
	
	впродовж кварталу
	

	
	опрацювання матеріалів для підготовки річного звіту за 2010 р.
	
	впродовж кварталу
	

	
	Державної цільової програми підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації фахівців у сфері європейської та євроатлантичної інтеграції України на 2008-2011 роки:
	
	
	

	
	підготовка щоквартального та річного звіту за 2010 рік Головному управлінню державної служби України;
	
	
	
	до 30
	

	
	участь у тренінгах-нарадах з використання інструментів TWINNING тa TAIEX, мовних курсах;
	
	впродовж кварталу
	

	12
	моніторинг проходження розгляду пропозиції Держкомтелерадіо проекту Twinning Європейською комісією та за його результатами, заходів з підготовки другого та третього етапу “Розроблення рамкового контракту проекту Twinning “Посилення інституційної спроможності Держкомтелерадіо в контексті виконання зобов’язань України в рамках Європейської конвенції про транскордонне телебачення“;
	Червак Б.О.
	впродовж кварталу
	

	
	Державної програми співпраці із закордонними українцями на період до 2010 року: підготовка річного звіту за 2010 рік;
	
	до 25
	
	
	

	
	Державної програми формування позитивного міжнародного іміджу України на 2008-2011 роки: координація виконання заходів у частині, що відноситься до компетенції Держкомтелерадіо, підготовка річного звіту за 2010 рік;
	
	до 25
	
	
	

	
	координація виконання Плану заходів Річної національної програми на 2011 рік з питань співробітництва України з Організацією Північноатлантичного договору: виконання пунктів програми 1.1.1.5 Свобода слова; 1.1.1.6 Сприяння розвитку громадянського суспільства; 1.4 Інформування громадськості; 
	
	впродовж кварталу
	

	
	підготовка річного звіту 2010 року
	
	до 25
	
	
	

	13
	Реалізація урядових рішень (доручень) з питань співробітництва в рамках РЄ, ЄС, НАТО, СНД, ОЧЕС, ГУАМ, ООН, ЮНЕСКО
	
	впродовж кварталу
	

	
	Забезпечення виконання та координація діяльності відповідних структурних підрозділів центрального апарату щодо реалізації:
	
	впродовж кварталу
	

	
	пріоритетних заходів Порядку денного асоціації Україна - ЄС на короткострокову перспективу (впродовж 2011 року);
	
	впродовж кварталу
	

	
	плану заходів щодо активізації співробітництва України з Радою Європи та виконання зобов'язань, взятих Україною при вступі до Ради Європи щодо Європейської хартії регіональних мов або мов меншин, Європейської рамкової конвенції про захист національних меншин, Європейської конвенції про транскордонне телебачення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	протоколу засідання Української частини Ради співробітництва між Україною та ЄС;
	
	впродовж кварталу
	

	14
	підготовка звітів про забезпечення виконання заходів Плану-графіка імплементації Плану дій Україна - ЄС у сфері юстиції, свободи та безпеки.;
	
	впродовж кварталу
	

	
	плану заходів з виконання Загальнодержавної програми адаптації законодавства України до законодавства Європейського Союзу ;
	
	впродовж кварталу
	

	
	протоколів засідань підкомітетів УЧК із співробітництва між Україною та ЄС;
	Червак Б.О.
	впродовж кварталу
	

	
	в межах компетенції Держкомтелерадіо протоколу П’ятого спільного засідання Підкомітету №7 «Наука та технології, дослідження та розробки, освіта, культура, громадське здоров’я інформаційне суспільство та медіа»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	протокольних рішень засідань двосторонніх Міжурядових комісій з питань торговельно-економічного співробітництва та з питань забезпечення прав національних меншин;
	
	впродовж кварталу
	

	
	положень довгострокових міжнародних двосторонніх, міжурядових Програм співробітництва в галузі освіти, культури та науки в частині, що стосується компетенції Держкомтелерадіо;
	
	впродовж кварталу
	

	15
	Підготовка до підписання міжнародних договірно-правових документів: узгодження тексту угоди з відповідними іноземними країнами: Республікою Білорусь, Російською Федерацією, Китайською Народною Республікою, Республікою Молдова, Федеративною Республікою Бразилія, Республікою Узбекистан, Королівством Саудівська Аравія, Аргентинською Республікою, Республікою Індія, Республікою Таджикистан.
	
	впродовж кварталу
	

	
	Підготовка та надання інформації щодо висвітлення друкованими ЗМІ та інформування громадськості про:
	
	
	

	
	Кабінету Міністрів України
	
	

	
	заходи з впровадження зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень випускників навчальних закладів системи загальної середньої освіти;
	
	до 5
	
	
	

	
	Міністерствам (відомствам)
	
	

	
	реалізацію Загальнодержавної програми “Національний план дій щодо реалізації конвенції ООН про права дитини на період до 2016 року”;
	
	
	
	до 10
	

	
	проведення Всеукраїнської акції “Пам’ятати. Відродити. Зберегти”;
	
	
	
	до 15
	

	
	виконання невідкладних заходів щодо забезпечення ефективного використання паливно-енергетичних ресурсів;
	
	до 8
	
	
	

	
	виконання заходів щодо збереження та відтворення лісів і зелених насаджень;
	
	до 10
	
	
	

	16
	виконання плану заходів щодо реалізації Концепції соціального захисту бездомних громадян до 2012 року;
	Червак Б.О.
	до 10
	
	
	

	
	виконання Указу Президента України від 24.11.2006 №998 «Про вшанування пам'яті Олександра Довженка»;
	
	до 10
	
	
	

	
	виконання постанови Кабінету Міністрів України від 19.08.09 №877 «Про затвердження Державної цільової програми «Цукровий діабет» на 2009-2013 роки»;
	
	до 05 
	
	
	

	
	на виконання розпорядження Кабінету Міністрів України від 02.03.10 р. № 359-р “Про затвердження плану заходів щодо детінізації доходів та відносин у сфері зайнятості населення”
	
	
	до 20
	
	

	
	структурним підрозділам Комітету (для узагальнення)
	
	

	
	виконання заходів щодо проведення новорічних та різдвяних свят;
	
	до 20
	
	
	

	
	виконання плану заходів з підтримки молодих учених;
	
	
	до 1
	
	

	
	реалізацію Загальнодержавної програми протидії захворюванню на туберкульоз у 2007-2011 роках;
	
	до 29
	
	
	

	
	виконання плану заходів на 2010 рік із запобігання та протидії легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, і фінансуванню тероризму (підсумковий звіт);
	
	до 15
	
	
	

	
	реалізацію Програми сталого соціально-економічного, екологічного і культурного розвитку м. Севастополя на період до    2015 року;
	
	
	
	до 15
	

	
	виконання невідкладних заходів із забезпечення безпеки дорожнього руху;
	
	до 15
	
	
	

	
	виконання плану заходів щодо реалізації Концепції подолання корупції в Україні “На шляху до доброчесності” та державної антикорупційної політики на період до 2011 року;
	
	
	до 15
	
	

	
	реалізацію Державної програми протидії торгівлі людьми до 2010 року (підсумковий звіт);
	
	до 20
	
	
	

	
	виконання заходів щодо забезпечення безпеки громадян України, які беруть участь у миротворчих операціях у Косово;
	
	
	
	до 19
	

	
	забезпечення роз’яснення положень Енергетичної стратегії України на період до 2030 року;
	
	до 5
	
	
	

	
	проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу;
	
	до 10
	
	
	

	16
	виконання завдань, визначених в Указі Президента України від 5 лютого 2009 року № 72/2009 «Про увічнення пам’яті Павла Загребельного»;
	Червак Б.О.
	до 10
	
	
	

	
	випадки порушення російською стороною екологічної безпеки у місцях дислокації ЧФ РФ на території України;
	
	до 10
	
	
	

	
	реалізацію Державної стратегії регіонального розвитку на період до 2015 року»;
	
	до 20
	
	
	

	
	виконання постанови Кабінету Міністрів України від 12 травня 2007 року №716 «Про затвердження Державної програми розвитку системи реабілітації та трудової зайнятості осіб з обмеженими фізичними можливостями, психічними захворюваннями та розумовою відсталістю на період до 2011 року»;
	
	до 20
	
	
	

	
	реалізацію заходів Загальнодержавної програми протидії захворюванню на туберкульоз у 2007-2011 роках»;
	
	до 05
	
	
	

	
	виконання плану заходів з реалізації Концепції соціальної адаптації осіб, які відбували покарання у виді позбавлення волі на певний строк, до 2015 року”;
	
	до 15
	
	
	

	
	виконання плану заходів щодо реалізації положень Генеральної угоди між Кабінетом Міністрів України, всеукраїнськими об’єднаннями організацій роботодавців і підприємців та всеукраїнськими профспілками і профоб’єднаннями на 2008-2009 роки” та підготовка пропозицій до проекту Генеральної угоди на 2010-2012 роки;
	
	до 15
	
	
	

	
	виконання Загальнодержавної програми забезпечення профілактики ВІЛ-інфекції, лікування, догляду та підтримки ВІЛ-інфікованих і хворих на СНІД на 2009-2013 роки;
	
	до 5
	
	
	

	
	питання розвитку малого підприємництва, зокрема, реалізації державної регуляторної політики, підтримки самозайнятості населення, ознайомлення суб’єктів  малого бізнесу з вимогами СОТ, просування продукції суб’єктів малого бізнесу на міжнародній арені.
	
	до 20
	
	
	

	17
	Інформаційне наповнення рубрик веб-сайту Комітету з питань компетенції департаменту
	
	впродовж кварталу
	

	3.3. Департамент телебачення і радіомовлення

	1
	Організація виробництва телерадіопрограм для державних потреб (бюджетна програма 1701080, Виробництво телерадіопрограм для державних потреб):
	
	впродовж кварталу
	

	
	підписання державних контрактів державних телерадіокомпаній на виконання державного замовлення на виробництво та розповсюдження теле- та радіопрограм на 2011 рік;
	
	впродовж кварталу
	

	
	внесення змін до обсягів державного замовлення на виробництво і розповсюдження теле- та радіопрограм державними телерадіоорганізаціями на 2011 рік (визначення обсягів державного замовлення);
	Абрамов С.О.
	впродовж кварталу
	

	
	здійснення контролю за виконанням державними телерадіокомпаніями обсягів державного замовлення відповідно до тематичних планів на 2011 рік (участь у підготовці щоквартальних звітних матеріалів за результатами контролю);
	
	впродовж кварталу
	

	
	координація державних телерадіоорганізацій щодо інформування населення з питань, передбачених тематичними планами з виробництва і розповсюдження телевізійних і радіопрограм;
	
	впродовж кварталу
	

	
	продовження роботи з впровадження методичних рекомендацій державним телерадіокомпаніям щодо формування державного замовлення на виробництво та розповсюдження телерадіопрограм для державних потреб на 2011 рік
	
	впродовж кварталу
	

	2
	Забезпечення трансляції державних телерадіопрограм (бюджетна програма 1701150, Трансляція телерадіопрограм, вироблених для державних потреб):
	
	
	

	
	здійснення контролю за виконанням державними телерадіокомпаніями обсягів державного замовлення відповідно до тематичних планів на І квартал 2011 року, підготовка щоквартального звіту за результатами контролю, опрацювання та оформлення дозволів на внесення змін до державних контрактів та тематичних планів;
	
	впродовж кварталу
	

	
	моніторинг стану використання лімітів бюджетних асигнувань на трансляцію теле- та радіопрограм (відповідно до угод державних       телерадіокомпаній з підприємствами зв’язку), підготовка пропозицій щодо їх перерозподілу;
	Абрамов С.О.
	впродовж кварталу
	

	
	участь у здійсненні контролю технічної якості мовлення, охоплення населення телерадіопрограмами та перевірка ефективного використання бюджетних коштів, що виділяються на їх поширення (підготовка щоквартального звіту за результатами моніторингу)
	
	впродовж кварталу
	

	3
	Організація роботи постійної міжурядової робочої групи з питань співробітництва у галузі іміджу та реклами
	
	впродовж кварталу
	

	
	Опрацювання завдань (підготовка пропозицій, розробка проектів нормативно-правових актів): 
	
	
	

	4
	спільно з НРКУ та обласними державними телерадіокомпаніями щодо оптимізації переліку технічних засобів підприємств та філій Концерну РРТ, задіяних у виконанні державного замовлення з розповсюдження сумісних програм обласного та Українського радіо;
	
	впродовж кварталу
	

	
	щодо врегулювання розрахунків розмірів ліцензійного збору за видачу, продовження, переоформлення та видачу дубліката ліцензії на мовлення та ліцензії провайдера програмної послуги, тарифної політики операторів телекомунікацій;
	
	впродовж кварталу
	

	
	щодо запровадження механізму державного регулювання абонентної плати за користування універсальною програмною послугою;
	
	впродовж кварталу
	

	
	щодо розвитку, модернізації та оптимізації каналів і мереж державного (суспільного) радіомовлення 
	
	впродовж кварталу
	

	5
	Координація заходів з технічного переоснащення обласних (регіональних) державних телерадіокомпаній
	
	впродовж кварталу
	

	
	Підготовка:
	
	
	
	

	6
	проекту Переліку фестивалів та конкурсів серед працівників засобів масової інформації у 2011 році до обговорення на засіданні колегії Комітету;
	
	січень-лютий
	
	

	
	установчих документів 2-го міжнародного фестивалю «Калинові мости»
	
	січень-лютий
	
	

	7
	Участь у реалізації завдань:
	
	
	

	
	Державної програми підготовки та проведення в Україні фінальної частини чемпіонату Європи 2012 року з футболу, підготовка щомісячної звітної інформації щодо стану виконання завдань програми у 2010 році;
	Абрамов С.О.
	впродовж кварталу
	

	
	з міжнародної координації частотного ресурсу для потреб вітчизняного ефірного цифрового телерадіомовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	Державної програми впровадження цифрового телерадіомовлення, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 26.11.2008  № 1085;
	
	впродовж кварталу
	

	8
	Підготовка пропозицій щодо:
	
	
	

	
	формування та реалізації державної політики у сфері телебачення і радіомовлення, визначення пріоритетів подальшого розвитку системи державного (суспільного) телерадіомовлення на базі новітніх інформаційних технологій;
	
	впродовж кварталу
	

	
	ефективного використання радіочастотного ресурсу України, призначеного для потреб телебачення і радіомовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	розповсюдження за кордоном програм вітчизняних телерадіокомпаній за допомогою супутникових і кабельних технологій
	
	впродовж кварталу
	


	
	Участь:
	
	
	

	
	в опрацюванні проекту Закону України «Про Національну громадську телерадіокомпанію України»
	
	впродовж кварталу
	

	
	у засіданнях робочої групи з питань підготовки до Всесвітньої конференції радіозв’язку 2012 року, на розгляд якої винесено питання щодо сумісного використання смуги частот 790-862 МГц, призначеної для впровадження цифрового телерадіомовлення радіомовною та іншими первинними радіослужбами;
	
	впродовж кварталу
	

	9
	у міжвідомчих та міжнародних заходах з вирішення проблемних питань перерозподілу радіочастотного ресурсу мереж синхронного звукового мовлення колишнього СРСР в діапазоні довгих і середніх хвиль;
	
	впродовж кварталу
	

	
	у міжвідомчих нарадах з питань проведення конверсії смуг радіочастот, призначених для впровадження цифрового телерадіомовлення;
	
	впродовж кварталу
	

	
	у розгляді та погодженні проектів національних стандартів України щодо цифрового телерадіомовлення;
	Абрамов С.О.
	впродовж кварталу
	

	
	у роботі міжнародних конференцій, семінарів, міжвідомчих нарад, робочих груп з питань, що належать до компетенції департаменту
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Сприяння:
	
	
	

	
	подальшому розвитку щодо змістового тематичного наповнення програмного продукту ДТРК “Культура”, ДТРК «УТР»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	у забезпеченні НРКУ та О(Р)ДТРК радіочастотним ресурсом та каналами мовлення в діапазоні 87,5-108 МГц
	
	впродовж кварталу
	

	11
	Організація виконання заходів з метрологічного забезпечення, стандартизації та сертифікації системи державного телерадіомовлення 
	
	впродовж кварталу
	

	12
	Підготовка звітних інформаційно-аналітичних матеріалів щодо висвітлення державними телерадіокомпаніями заходів (завдань), передбачених указами, розпорядженнями Президента України, постановами, розпорядженнями, дорученнями Кабінету Міністрів України:
	
	
	

	
	Загальнодержавної програми протидії захворюванню на туберкульоз у 2007-2011 роках
	
	до 15
	
	
	

	
	щодо розвитку природно - заповідної справи  в Україні
	
	
	
	до 20
	

	12
	Державної цільової програми зменшення шкідливого впливу  тютюну на здоров’я населення до 2012 року;
	
	до 20
	
	
	

	
	Концепції соціальної адаптації осіб, які відбували покарання у вигляді позбавлення волі на певний строк, до 2015 року;
	
	до 10
	
	
	

	
	щодо проведення  новорічних і різдвяних свят для дітей;
	
	до 15
	
	
	

	
	Програми сталого соціально-культурного розвитку м. Севастополя  на період до 2015 року;
	
	
	
	до 15
	

	
	щодо поліпшення становища осіб з вадами зору;
	
	
	
	до 15
	

	
	про підготовку та відзначення 450-річчя Пересопницької Євангеліє;
	
	
	до 25
	
	

	
	щодо вшанування пам’яті жертв Голодомору 1932-1933 років в Україні;
	
	
	
	до 20
	

	
	плану заходів, пов’язаних із 24-ю річницею Чорнобильської катастрофи;
	
	до 24
	
	
	

	
	невідкладних заходів із забезпечення безпеки дорожнього руху;
	
	до 15
	
	
	

	
	щодо зменшення обсягів споживання енергетичних ресурсів у бюджетній сфері;
	
	
	
	до 10
	

	
	про функціонування та розвиток Міжнародного дитячого центру «Артек»;
	Абрамов С.О.
	до 15
	
	
	

	
	плану заходів з відзначення Дня Соборності України;
	
	
	до 20
	
	

	
	Державної програми з утвердження гендерної рівності в українському суспільстві на період до 2010 року;
	
	
	до 15
	
	

	
	Концепції стратегії дій Уряду, спрямованих на запобігання поширенню ВІЛ-інфекції/Сніду, на період до 2011 року;
	
	
	
	до 15
	

	
	Державної програми «Репродуктивне здоров’я нації на період до 2015 року;
	
	
	до 20
	
	

	
	рекомендацій парламентських слухань про становище молоді в Україні «Сільська молодь: стан, проблеми та шляхи їх вирішення;
	
	до 15
	
	
	

	
	плану заходів щодо реалізації Концепції соціального захисту  бездомних  громадян  до 2012 року;
	
	
	
	до 15
	

	
	Державної програми розвитку системи реабілітації та трудової зайнятості осіб з обмеженими фізичними можливостями, психічними захворюваннями та розумовою відсталістю на період до 2011 року;
	
	до 25
	
	
	

	
	щодо створення сприятливих умов для життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями;
	
	
	
	до 20
	

	12
	Державної програми протидії торгівлі людьми на період до 2010 року;
	
	до 15
	
	
	

	
	стосовно забезпечення роз’яснення громадськості положень  енергетичної  стратегії України на період до 2030 року;
	
	до 20
	
	
	

	
	концепції загальнодержавної програми протидії захворюванню на туберкульоз у 2007-2011 роках
	
	
	
	до 20
	

	
	програми реалізації державної політики у сфері боротьби з незаконним обігом наркотичних засобів, психотропних речовин і прекурсорів на 2003-2010 роки
	
	до 20
	
	
	

	
	щодо реалізації  Загальнодержавної програми розвитку малих міст
	
	
	
	до 20
	

	13
	Організація широкого висвітлення всіма ДТРК визначних подій в державі, державних свят, спеціальних акцій (здійснення особливо важливих трансляцій з місць подій, прямих включень з регіонів тощо)
	
	впродовж кварталу 
(за окремим планом)
	

	14
	Підготовка та розміщення на веб-сайті Комітету інформації про діяльність Комітету з питань, що належать до компетенції департаменту
	
	впродовж кварталу
	

	15
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів до розгляду на засіданнях колегії Комітету
	
	впродовж кварталу
(згідно з планом засідань колегії)
	

	3.4. Фінансово-економічний департамент

	1
	Підготовка, супровід та подання на затвердження Кабінету Міністрів України проектів постанов про порядки (механізм) використання коштів державного бюджету, передбачених на виконання бюджетних програм Комітету згідно з переліком
	
	впродовж кварталу
	

	2
	Розробка та погодження (затвердження):
	Бартош Н.В.
	
	

	
	паспортів бюджетних програм на 2011 рік відповідно до Закону України “Про Державний бюджет України на 2011 рік”, підготовка звітної інформації щодо виконання бюджетних паспортів за 2011 рік
	
	січень
	
	
	

	
	тимчасових кошторисів доходів і видатків, планів асигнувань підвідомчих організацій, установ та центрального апарату Комітету на І квартал 2011 року 
	
	
	лютий-березень
	

	
	річних кошторисів доходів і видатків, планів асигнувань підвідомчих організацій, установ та центрального апарату Комітету на 2011 рік відповідно до Закону України “Про Державний бюджет України на 2011 рік”
	
	в терміни, визначені 
Мінфіном
	

	3
	Здійснення контролю за станом дотримання підвідомчими організаціями Комітету, розпорядниками нижчого рівня та одержувачами планів асигнувань, кошторисів видатків, їх відповідності лімітним довідкам, повноти надходжень доходів, законності та доцільності запланованих фінансових витрат та їх розподілу за економічною класифікацією видатків (розробка звітних матеріалів)
	
	впродовж кварталу
	

	
	Внесення змін:
	
	
	

	4
	до мережі підприємств, установ, організацій сфери управління Держкомтелерадіо та Держказначейської програми “Мережа”
	
	впродовж кварталу
	

	
	до кошторисів доходів і видатків, планів асигнувань підвідомчих організацій і установ та центрального апарату Комітету на 2011 рік
	Бартош Н.В.
	за необхідністю
	

	5
	Уточнення показників Державного замовлення на обсяги телерадіомовлення, випуск книжкової продукції за програмою «Українська книга», підвищення кваліфікації працівників засобів масової інформації на 2011 рік відповідно до Закону України “Про Державний бюджет України на 2011 рік”
	
	в терміни, визначені Мінекономіки
	

	6
	Збір оперативних даних підвідомчих підприємств та організацій про здійснення видатків на заробітну плату, грошове забезпечення, стипендії з державного бюджету та подання інформації Мінфіну, контроль стану заборгованості підвідомчих організацій і підприємств за спожиті енергоносії та житлово-комунальні послуги
	
	до 5
	до 5
	до 5
	

	7
	Розгляд:
	
	
	

	
	планових кошторисів та аналіз статей витрат на випуск друкованої продукції за програмою “Українська книга”
	
	впродовж кварталу
	

	
	річних звітів підвідомчих підприємств, установ та організацій, зведення інформації щодо кількості фактично зайнятих штатних посад працівників бюджетних установ
	
	січень-лютий
	
	

	
	змін до штатних розписів бюджетних установ та організацій, що належать до сфери управління Держкомтелерадіо, їх затвердження
	
	впродовж кварталу
	

	
	матеріалів, поданих державними телерадіокомпаніями, бюджетними установами та організаціями на преміювання, виплату матеріальної допомоги на оздоровлення керівного складу, підготовка пропозицій
	
	впродовж кварталу
	

	
	матеріалів щодо надання  фінансової підтримки дитячим засобам масової інформації, внесення пропозицій, підготовка фінансової документації
	
	впродовж кварталу
	

	8
	Зведення та аналіз річних статистичних звітів щодо обсягів телерадіомовлення, випуску книжкової продукції за програмою «Українська книга», підвищення кваліфікації працівників засобів масової інформації на 2011 рік
	
	
	до 15
	
	

	9
	Підготовка:
	
	
	
	
	

	
	оперативної інформації щодо здійснення фінансування з держбюджету згідно з кошторисом;
	Бартош Н.В.
	щотижня
	

	
	щомісячного звіту до Пенсійного фонду згідно з додатком № 22 інструкції “Про нарахування збору на обов’язкове державне пенсійне страхування й інших надходжень та витрачання коштів Пенсійного фонду”
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Узагальнення:
	
	
	

	
	звітів щодо суми пільг в оподаткуванні юридичних та фізичних осіб - СПД (форма 1-ПП)
	
	
	лютий-березень
	

	
	звітів про виконання фінансових планів госпрозрахункових підприємств, установ та організацій, що входять до сфери управління Комітету за ІV квартал 2010 року та 2010 рік, направлення до Міністерства економіки України, Міністерства фінансів України
	
	
	
	березень
	

	11
	Доведення до підвідомчих госпрозрахункових підприємств, установ та організацій розглянутих, затверджених та погоджених Міністерством фінансів та Міністерством економіки фінансових планів підприємств на 2011 рік
	
	січень-лютий
	
	

	12
	Складання фінансового звіту за 2010 рік та подання його до Держказначейства
	
	
	до 26
	
	


	13
	Опрацювання:
	
	
	

	
	балансової, фінансової та статистичної звітності госпрозрахункових підприємств, установ та організацій за підсумками ІV кварталу 2010 року та 2010 року
	
	впродовж кварталу
	

	
	звітів щодо розрахунку частини чистого прибутку (доходу), що підлягає сплаті до бюджету, за результатами фінансово-господарської діяльності за 2010 рік
	
	
	лютий-березень
	

	14
	Ведення бухгалтерського обліку з дотриманням єдиних методологічних основ, установлених Законом України "Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” та з урахуванням особливостей діяльності Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	15
	Підготовка інформації до Кабінету Міністрів, Міністерства економіки, Міністерства праці та соціальної політики щодо стану погашення заборгованості із виплати заробітної плати
	
	щотижня,
щомісяця
	

	16
	Опрацювання та внесення до автоматичної системи “Юридичні особи” статистичних та фінансових даних для Фонду Державного майна України та Держкомстату України
	Бартош Н.В.
	впродовж кварталу
	

	17
	Здійснення податкового розрахунку земельного податку на 2011 рік
	
	
	до 1
	
	

	18
	Надання консультацій з питань обліку та звітності телерадіоорганізаціям, видавництвам та видавничим організаціям різних форм власності
	
	впродовж кварталу
	

	19
	Аналіз:
	
	
	

	
	виконання кошторису доходів і видатків за бюджетними програмами Держкомтелерадіо
	
	впродовж кварталу
	

	
	простроченої кредиторської заборгованості та її списання
	
	впродовж кварталу
	

	
	діяльності підвідомчих організацій, визначення проблемних питань та причин їх виникнення
	
	
	
	до 31
	

	20
	Збирання даних форм бухгалтерської звітності за 2010 рік, обробка, зведення даних, перевірка, забезпечення відповідності даних звітів підвідомчих організацій даним Державного казначейства України та подання її до Держказначейства та Рахункової палати
	
	
	лютий-березень
	

	21
	Забезпечення нарахування та виплати державних стипендій видатним діячам  інформаційної галузі, дітям журналістів, які загинули або стали інвалідами у зв’язку з виконанням службових обов’язків, та премій в інформаційній галузі
	Бартош Н.В.
	щомісяця
	

	3.5. Адміністративно-господарський департамент

	1
	Реалізація Плану заходів Держкомтелерадіо з виконання завдань, передбачених Законом України “Про основні засади розвитку інформаційного суспільства в Україні на 2007 – 2015 роки” в частині питань, віднесених до компетенції департаменту (відповідно до розпорядження Кабінету Міністрів України від 15 серпня 2007 року   № 653-р, наказу Держкомтелерадіо від 24 вересня 2007 року № 335)
	
	Впродовж кварталу
(за окремим планом)
	

	
	Організація роботи з розробки нових (внесення змін до діючих):
	
	
	

	2
	положень про структурні підрозділи Комітету та посадових інструкцій працівників центрального апарату (відповідно до наказів Держкомтелерадіо від 10.12.2010 р.  № 345, від 13.12.2010 р. № 347);
	
	Впродовж кварталу
	

	
	посадових інструкцій працівників центрального апарату Комітету
	
	Впродовж кварталу
	

	3
	Розробка документації системи управління якістю (методик процесів) відповідно до Настанови з управління якістю Держкомтелерадіо, затвердженої наказом Комітету від 21.06.2010 р.    № 147
	Шапкін С.Б.
	Впродовж кварталу
	

	4
	Організація роботи щодо участі у Всеукраїнському конкурсі «Приязна адміністрація» (відповідно до рішення Організаційного комітету з проведення конкурсу від 10.09.2010 р.)
	
	У терміни, встановлені Оргкомітетом
	

	
	Підготовка звітних матеріалів про стан виконання:
	
	
	

	5
	плану роботи Комітету за IV квартал 2010 року;
	
	до 14
	
	
	

	
	рішень колегії Комітету, прийнятих впродовж 2010 року
	
	до 25
	
	
	

	6
	Формування:
	
	
	
	
	

	
	проекту плану роботи департаменту на ІІ квартал 2011 року;
	
	
	
	до 15
	

	
	проекту плану роботи Комітету на ІІ квартал 2011 року;
	
	
	
	до 25
	

	
	графіка проведення апаратних нарад Комітету
	
	до 25
	до 25
	до 25
	

	
	Організаційне забезпечення:
	
	
	
	
	

	7
	засідань колегії Комітету;
	
	27
	24
	31
	

	
	апаратних нарад з поточних проблем галузі
	
	Щопонеділка
	

	
	Підготовка: 
	
	
	

	
	Адміністрації Президента України
	
	
	
	
	

	
	інформації про основні заходи Держкомтелерадіо, заплановані до проведення у наступному місяці;
	
	до 25 
	до 25
	до 25
	

	
	інформації щодо запланованих основних публічних заходів діяльності Комітету на наступний тиждень
	
	Щоп’ятниці
	

	
	Секретаріату Кабінету Міністрів України
	
	
	

	
	інформації щодо найважливіших планових заходів в інформаційній та видавничій сферах держави;
	
	Щочетверга
	

	
	пропозицій щодо проведення у наступному місяці (кварталі) заходів за участю Прем’єр-міністра, Першого віце-прем’єр-міністра, Віце-прем’єр-міністра
	
	до 20
	до 18
	до 18
	

	
	Міністерству юстиції України
	
	
	

	
	інформації про стан виконання рекомендацій GREСO (Групи держав Ради Європи проти корупції) за І квартал 2011 року
	
	
	
	до 18
	

	8
	Державній службі фінансового моніторингу
	Шапкін С.Б.
	
	

	
	інформації щодо виконання рекомендацій експертів MONEYVAL з питань функціонування системи запобігання та протидії легалізації (відмивання) доходів, одержаних злочинним шляхом, і фінансування тероризму в Україні
	
	до 14
	
	
	

	
	Головдержслужбі інформації
	
	
	

	
	про проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями покладених на них обов’язків і завдань (за підсумками 2010 року);
	
	
	до 28
	
	

	
	про виконання вимог Закону України «Про засади запобігання та протидії корупції»;
	
	
	до 15
	
	

	
	про декларування доходів державними службовцями центрального апарату Комітету;
	
	
	
	до 30
	

	
	про зміни в облікових даних державних службовців для формування єдиної державної комп’ютерної системи “Кадри”
	
	до 28
	до 26
	до 28
	

	
	статистичних звітів з питань кадрової роботи Центру зайнятості Шевченківського району м. Києва
	
	
	
	
	

	
	форма № 4 – ПН (факт);
	
	до 28
	до 26
	до 28
	

	
	форма № 5 – ПН;
	
	щодекади
	

	
	форма № 3 – ПН
	
	до 5
	до 5
	до 3
	

	9
	Забезпечення документування управлінської діяльності Комітету відповідно до встановлених чинним законодавством вимог
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Підготовка статистичних інформацій до матеріалів колегії Комітету про надходження Законів України, актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, розгляд запитів і звернень народних депутатів, звернень громадян, у т.ч. тих, що надійшли від “Урядового контактного центру”, кореспонденції від міністерств, ЦОВВ, підвідомчих та інших установ і організацій
	
	згідно з планом засідань
колегії Комітету
	

	11
	Укладання угоди з Київською міською дирекцією УД ППЗ «Укрпошта» на 2011 рік про надання послуг поштового зв’язку
	
	січень
	
	
	

	12
	Забезпечення електронного обміну службовими документами згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 17 липня  2009 р. № 733, наказом Держкомтелерадіо від 4 серпня 2009 року № 279)
	
	впродовж кварталу
	

	13
	Прийняття від державної установи «Урядовий контактний центр» звернень, що надходять на урядову «гарячу лінію», забезпечення їх оперативного проходження та внесення до бази даних відповідної інформації про їх розгляд (відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 12.08.09 № 898, наказу Держкомтелерадіо від 13.10.09 № 342)
	
	впродовж кварталу
	

	14
	Розробка: 
	
	
	

	
	положення про Відомчий архів, внесення на розгляд Експертної комісії;
	
	
	лютий
	
	

	
	Відомчого переліку типових документів із зазначенням термінів зберігання
	
	впродовж кварталу
	

	15
	Забезпечення роботи Експертної комісії з проведення експертизи цінності документів Держкомтелерадіо
	
	за планом роботи ЕК
	

	16
	Надання методичної допомоги архіву НРКУ з підготовки документів, що підлягають передачі до Держкомтелерадіо, згідно з наказом № 201 від 28.07.08 р.
	
	впродовж кварталу
	

	17
	Упорядкування документів постійного зберігання ліквідованого Держкомтелерадіо України за 1995-2000 роки їх підготовка для передання на державне зберігання
	
	впродовж кварталу
	

	18
	Організаційне забезпечення діяльності Галузевої ради роботи з кадрами при Держкомтелерадіо
	
	згідно з планом Галузевої ради
	

	19
	Забезпечення проведення першого туру другого щорічного Всеукраїнського конкурсу „Кращий державний службовець“
	
	
	до 30
	
	

	20
	Опрацювання:
	
	
	

	
	проектів наказів по особовому складу про призначення, переведення та звільнення працівників центрального апарату Комітету та керівників підвідомчих організацій;
	
	впродовж кварталу
	

	
	документів щодо нагородження працівників інформаційної та видавничої сфер України державними нагородами, урядовими та відомчими відзнаками, підготовка проектів наказів
	
	впродовж кварталу
	

	21
	Забезпечення проведення конкурсного відбору на заміщення вакантних посад:
	
	
	

	
	державних службовців центрального апарату Комітету;
	
	впродовж кварталу
(за необхідністю)
	

	
	керівників підвідомчих організацій
	
	
	

	22
	Технічне забезпечення функціонування наявних в Комітеті інформаційних систем та існуючого парку засобів обчислювальної техніки, підтримка програмного забезпечення в актуальному стані
	Шапкін С.Б.
	впродовж кварталу
	

	23
	Здійснення технічної підтримки функціонування веб-сайту Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	24
	Проведення заходів щодо господарського утримання та забезпечення якісної сезонної експлуатації устаткування, теплових, електротехнічних мереж та мереж телефонного зв’язку адміністративного будинку Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	25
	Забезпечення проведення (господарське обслуговування) засідань колегії Комітету, апаратних нарад, прийомів офіційних делегацій та інших, визначених керівництвом заходів; порядку пропуску відвідувачів та виносу матеріальних цінностей Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	26
	Підготовка:
	
	
	

	
	проекту наказу про перехід на режим роботи в умовах весняно-літнього періоду 2011 року;
	
	
	
	до 25
	

	
	проекту наказу про проведення в Комітеті заходів щорічної акції «За чисте довкілля» та дня благоустрою територій населених пунктів»
	
	
	
	до 25
	

	
	звітної інформації про наявність засобів обчислювальної техніки;
	
	
	до 15
	
	

	
	звітної інформації про добові витрати тепло забезпечення;
	
	щомісячно до 25 числа
	

	
	звітної інформації про використану електроенергію
	
	щомісячно до 20 числа
	

	27
	Виконання комплексного плану заходів забезпечення пожежної безпеки в центральному апараті Комітету, підвідомчих підприємствах, установах та організаціях на 2010 рік та перспективного Плану вдосконалення пожежної безпеки в адміністративному будинку Комітету
	
	Впродовж кварталу 
(за окремим планом)
	

	28
	Підготовка:
	Шапкін С.Б.
	
	
	
	

	
	пропозицій уповноваженому з питань пожежної безпеки щодо проходження навчання з питань забезпечення пожежної безпеки Комітету в установах, визначених МНС
	
	
	до 1
	
	

	
	звітної інформації про пожежі та їх наслідки (у разі їх виникнення);
	
	щомісячно до 10 числа
	

	
	звітної інформації про стан умов та безпеки праці
	
	
	до 25
	
	

	29
	Забезпечення дотримання в приміщеннях адміністративного будинку Комітету встановленого протипожежного режиму
	
	впродовж кварталу
	

	3.6. Управління видавничої справи

	1
	Забезпечення випуску друкованої продукції за програмою “Українська книга” (бюджетна програма 1701110, Випуск книжкової продукції за програмою “Українська книга”):
	
	
	
	
	

	
	опрацювання заявок видавництв та видавничих організацій, поданих до проекту програми “Українська книга” на 2011 рік, та формування проекту Переліку видавничих проектів;
	
	
	лютий
	
	

	
	подання проекту Переліку видань на розгляд Експертної ради Держкомтелерадіо з формування програми “Українська книга” для оцінки змісту видань та конкурсного відбору пропозицій, що надійшли до проекту програми “Українська книга” на 2011 рік;
	Беспалова В.Л.
	
	лютий-березень
	

	
	доопрацювання Переліку видань (з урахуванням зауважень членів  Експертної ради), подання на розгляд колегії Держкомтелерадіо;
	
	
	
	березень
	

	2
	Забезпечення здійснення науково-дослідних робіт (бюджетна програма 1701020, Прикладні розробки у сфері засобів масової інформації, книговидавничої справи та інформаційно-бібліографічної діяльності):
	
	
	

	
	аналіз стану виконання у 2010 році наукової тематики та уточнення тематики на 2011 рік, підготовка звітних матеріалів за результатами аналізу та їх подання на розгляд колегії Комітету, підготовка пропозицій фінансово-економічному департаменту для узагальнення та подання відповідним центральним органам виконавчої влади 
	
	
	лютий-березень
	

	3
	Забезпечення участі видавців України у міжнародних заходах (бюджетна програма 1701170, Інформаційне та організаційне забезпечення участі України у міжнародних форумах, конференціях, виставках):
	
	
	
	

	
	забезпечення участі вітчизняних видавництв різних форм власності та книгорозповсюджувачів у XVIІІ Мінській міжнародній книжковій виставці-ярмарку
	
	
	9-13
	
	

	4
	Організаційне забезпечення роботи Комітету зі щорічної премії Президента України “Українська книжка року”
	Беспалова В.Л.
	впродовж кварталу
	

	5
	Підбиття підсумків Всеукраїнського конкурсу на краще представлення української книги в друкованих та електронних ЗМІ за 2010 рік
	
	січень-лютий
	
	

	6
	Підготовка звітної інформації Кабінету Міністрів України щодо стану функціонування об’єктів роздрібної торгівлі книжковою продукцією;
	
	
	до 1
	
	

	7
	Подання документів на розгляд Комітету з присудження Премії Кабінету Міністрів України імені Лесі Українки за літературно-мистецькі твори для дітей та юнацтва за 2010 рік
	
	січень
	
	
	

	8
	Участь у координації діяльності державних видавництв
	
	впродовж кварталу
	

	9
	Продовження роботи з реалізації заходів щодо організаційно-правових та структурних реформ державних видавництв
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Проведення засідання науково-технічної ради з питань видавничої справи при Держкомтелерадіо.
	
	січень-лютий
	
	


	3.7. Юридичне управління

	1
	Аналіз документів щодо внесення до реєстру видавців, виготівників і розповсюджувачів видавничої продукції (заяв, правоустановчих документів, передбачуваних обсягів видавничої продукції)
	
	впродовж кварталу
	

	2
	Забезпечення:
	
	
	

	
	представництва інтересів Комітету, за дорученням Голови, в судах та інших органах під час розгляду правових питань і спорів;
	
	впродовж кварталу
	

	
	правильного застосування законодавства у Комітеті та підвідомчих організаціях (погодження наказів, розпоряджень, доручень, статутів);
	
	впродовж кварталу
	

	
	підготовки матеріалів для супроводу у Верховній Раді України проектів законів України
	
	
	

	
	«Про внесення змін до Закону України «Про рекламу», реєстр.   № 3081 від 28.08.2008 р. (Закон направлено Верховною Радою на повторне друге читання);
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до деяких законів України щодо вдосконалення порядку випуску видавничої продукції на умовах державного замовлення», реєстр. №6554 від 17.06.2010 р.;
	Загарія-Сидоренко Н.І.
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення зміни до статті 31 Закону України «Про телебачення і радіомовлення», реєстр. №7021 від 29.07.2010 р.;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо удосконалення системи державної реєстрації інформаційних агентств», реєстр. №6603 від 30.06.2010 р.;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до деяких законів України щодо удосконалення доступу осіб з вадами слуху до інформації», реєстр. №6618 від 01.07.2010 р.;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про Концепцію державної інформаційної політики», реєстр. №7251 від 13.10.2010 р.
	
	впродовж кварталу
	

	
	супроводу в Кабінеті Міністрів України 
	
	
	

	
	проекту Закону України «Про внесення зміни до статті 19 Закону України «Про Єдиний митний тариф»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проекту Розпорядження Президента України «Про призначення довічних державних стипендій видатним діячам інформаційної галузі» (Ніколаєнку Л.Г., Жигілію В.А.).
	
	січень
	
	
	

	
	проекту розпорядження Кабінету Міністрів України «Про затвердження фінансового плану державного підприємства редакції газети «Урядовий кур’єр» на 2011 рік».
	
	січень
	
	
	

	
	погодження з ЦОВВ, отримання правового висновку Мін’юсту та подання до Кабінету Міністрів України проектів законів України
	
	
	

	
	«Про захист професійної діяльності журналістів»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розповсюдження в Україні зарубіжних друкованих засобів масової інформації»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до деяких законів України з питань видавничої справи»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до деяких законів України щодо удосконалення законодавства у сфері телебачення і радіомовлення»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо забезпечення доставляння обов’язкового примірника документів».
	
	впродовж кварталу
	

	
	доопрацювання та подання до Кабінету Міністрів України проектів Розпоряджень Президента України
	Загарія-Сидоренко Н.І.
	
	

	
	«Про призначення довічної державної стипендії Охмакевичу М.Ф.»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про призначення стипендії Іванову Д.В.»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про призначення державної стипендії Голойді І.В.»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	проекту Указу Президента України «Про Положення про Державний комітет телебачення і радіомовлення України»
	
	впродовж кварталу
	

	
	погодження з ЦОВВ, отримання правового висновку Мін’юсту та подання до Кабінету Міністрів України проектів 

постанов Кабінету Міністрів України
	
	
	

	
	«Про визнання такою, що втратила чинність, постанови Кабінету Міністрів України від 11 липня 2007 р. № 897»; 
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до Порядку визначення обсягу книжкової продукції державною мовою, підготовка, випуск та/або розповсюдження якої здійснюються вітчизняними видавництвами і підприємствами розповсюдження книжкової продукції, для укладення договорів оренди приміщень» та подання відповідних матеріалів до КМУ;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до пункту 5 Положення про Премію Кабінету Міністрів України імені Лесі Українки за літературно-мистецькі твори для дітей та юнацтва і опис диплома її лауреата»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для інформаційного та організаційного забезпечення участі України у міжнародних форумах, конференціях, виставках»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для фінансової підтримки преси»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для трансляції телерадіопрограм, вироблених для державних потреб»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для випуску книжкової продукції за програмою «Українська книга»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про затвердження Порядку використання у 2011 році коштів, передбачених у державному бюджеті для виконання заходів з питань європейської інтеграції в інформаційній сфері»;
	Загарія-Сидоренко Н.І.
	впродовж кварталу
	

	
	«Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для фінансової підтримки творчих спілок у сфері засобів масової інформації»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про затвердження Порядку використання коштів, передбачених у державному бюджеті для фінансової підтримки державних музичних колективів»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про передачу Концерну радіомовлення, радіозв’язку та телебачення до сфери управління Державного комітету телебачення та радіомовлення»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	розпоряджень Кабінету Міністрів України 

«Про внесення змін до розпорядження Кабінету Міністрів України від 11 жовтня 2010 р. № 1988-р»;
	
	впродовж кварталу
	

	
	«Про внесення змін до деяких розпоряджень Кабінету Міністрів України»
	
	впродовж кварталу
	

	
	розробки, узгодження із заінтересованими органами, затвердження та подання на державну реєстрацію до Міністерства юстиції 
	
	
	

	
	наказу Держкомтелерадіо «Про затвердження нової редакції стандарту надання адміністративної послуги».
	
	
	лютий
	
	

	3
	Участь у підготовці проектів актів законодавства, міжнародних договорів, господарських договорів (контрактів), розгляд проектів нормативних актів, які надійшли для погодження, з питань, що належать до компетенції Комітету, підготовка проектів письмових висновків чи зауважень до них
	
	впродовж кварталу
	

	4
	Проведення:
	
	
	

	
	експертизи проектів нормативно-правових актів, розроблених структурними підрозділами Комітету;
	
	впродовж кварталу
	

	
	аналізу матеріалів, що надійшли від правоохоронних і      контролюючих органів, результатів претензійної і позовної роботи, даних статистичної звітності, що характеризують стан законності в діяльності Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	5
	Підготовка пропозицій щодо усунення недоліків у правовому забезпеченні діяльності підвідомчих організацій, внесення їх на розгляд керівництву Комітету
	Загарія-Сидоренко Н.І.
	впродовж кварталу
	

	6
	Здійснення методичного керівництва правовою роботою підвідомчих організацій (надання консультацій, роз’яснень, тощо)
	
	впродовж кварталу
	

	7
	Підготовка звітних та інформаційних матеріалів:
	
	
	

	
	Міністерству юстиції України
	
	
	

	
	інформації про стан законопроектів, розроблення яких передбачено новими завданнями, визначеними законами України, указами Президента України, постановами Верховної Ради, актами Кабінету Міністрів, та ініційовано Прем’єр-міністром після затвердження орієнтовного плану законопроектних робіт;
	
	до 20
	до 19
	до 19
	

	
	інформації для проведення перевірки додержання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів, переліки актів, прийнятих протягом місяця, крім актів персонального характеру, а у разі потреби та на вимогу органів юстиції – завірені в установленому законодавством порядку копії зазначених документів (п. 2 постанови Кабінету Міністрів України від 28.12.92 р. №731).
	
	до 10
	
	
	

	
	інформації щодо проведеної роботи з адаптації законодавства України до законодавства ЄС, в тому числі щодо виконання Протоколу № 3 від 2 лютого 2007 року Координаційної ради з адаптації законодавства України до законодавства ЄС;
	
	до 10
	
	
	

	
	Міністерству економічного розвитку і торгівлі України
	
	
	
	
	

	
	інформації про стан виконання плану організації підготовки проектів актів, необхідних для забезпечення реалізації Указу Президента України від 09.08.2008 № 698 “Про невідкладні заходи щодо вдосконалення державного регулювання господарської діяльності”;
	
	до 12
	до 11
	до 11
	

	
	інформації про стан виконання Плану заходів на 2009 рік щодо удосконалення дозвільної системи у сфері господарської діяльності, затвердженого розпорядженням Кабінету Міністрів України від 22.04.2009 № 449-р
	Загарія-Сидоренко Н.І.
	до 20
	до 18
	до 18
	

	8
	Забезпечення опрацювання та підготовки позицій Комітету до проектів законів та інших нормативно-правових актів, підготовлених іншими ЦОВВ, законопроектів, внесених народними депутатами України
	
	впродовж кварталу
	

	9
	Підготовка матеріалів керівництву Комітету, необхідних для супроводу проектів законодавчих актів у комітетах і на пленарних засіданнях Верховної Ради України
	
	впродовж кварталу
	

	10
	Підвищення кваліфікації працівників юридичних служб, керівників і спеціалістів підвідомчих організацій та обмін досвідом роботи (співпраця з Мін’юстом)
	
	впродовж кварталу
	

	11
	Юридичний супровід документів, підготовлених (розроблених) структурними підрозділами Держкомтелерадіо
	
	впродовж кварталу
	

	3.8. Відділ контрольно-ревізійної роботи

	1
	Підготовка та подання звіту до ГоловКРУ України про контрольно-ревізійну роботу за 2010 рік за формою № 11-ревізія
	
	до 5
	
	
	

	2
	Проведення контрольних заходів відповідно до Плану основних напрямів контрольних заходів відділу контрольно-ревізійної роботи на 2011 рік
	Подорожна О.В.
	впродовж кварталу
	

	3
	Здійснення поточного контролю та методологічної роботи
	
	впродовж кварталу
	


	4
	Організація виконання: 
	
	
	

	
	доручень Кабінету Міністрів України, Державної фінансової інспекції України та інших установ з питань, що належать до компетенції відділу;
	Подорожна О.В.
	впродовж кварталу
	

	
	поточних доручень керівництва Комітету
	
	впродовж кварталу
	

	5
	Підготовка та розміщення на веб-сайті Комітету інформації про діяльність Комітету з питань, віднесених до компетенції відділу
	
	впродовж кварталу
(за необхідністю)
	

	3.9. Сектор з питань запобігання та протидії корупції

	1
	Реалізація заходів, визначених Планом роботи щодо запобігання проявам корупції в Державному комітеті телебачення та радіомовлення України на І півріччя 2011 року
	
	згідно з планом
	

	3.10. Сектор Державного реєстру суб’єктів видавничої справи

	1
	Внесення суб’єктів видавничої справи до Державного реєстру видавців, виготівників і розповсюджувачів видавничої продукції та ведення єдиної бази даних суб’єктів видавничої справи, внесених до Державного реєстру
	
	
	
	
	

	2
	Ведення єдиної бази даних суб’єктів видавничої справи, внесених до Державного реєстру
	
	
	
	
	

	3
	Здійснення координації діяльності Комітету з інформації АР Крим, відповідних підрозділів обласних, Севастопольської міської  держаних адміністрацій щодо внесення суб’єктів видавничої справи до Державного реєстру (одержання щоквартальної інформації про внесення до Реєстру суб’єктів видавничої справи на території відповідного регіону; поповнення бази даних; надання методичної допомоги та консультацій  відповідним підрозділам на місцях)
	Копиця О.М.
	
	
	
	

	4
	Підготовка для розміщення на веб-сайті Комітету інформації про внесення суб’єктів видавничої справи до Державного реєстру видавців, виготівників і розповсюджувачів видавничої продукції за результатами у четвертому кварталі 2010 р.
	
	січень
	
	
	


	3.11. Сектор контролю та перевірки виконання актів і доручень Президента України, Верховної Ради України та Кабінету Міністрів України

	
	Здійснення моніторингу термінів виконання законів України, актів і доручень Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, розгляду запитів і звернень народних депутатів, звернень громадян та звернень, що надходять від державної установи “Урядовий контактний центр”, документів органів державної влади і місцевого самоврядування, листів підприємств, установ та організацій, що входять до сфери управління Комітету, доведення інформації до керівництва Комітету, керівників структурних підрозділів та забезпечення контролю за безумовним виконанням документів у встановлені терміни
	
	впродовж кварталу
	

	
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів для розгляду на засіданні колегії Комітету про стан виконання законів України, актів і доручень Президента України, Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України та розгляду запитів і звернень народних депутатів України, звернень громадян та звернень, що надходять від державної установи “Урядовий контактний центр”, інших документів
	Марчук Т.А.
	згідно з планом засідань
колегії Комітету
	

	
	Підготовка:
	
	
	

	
	Кабінету Міністрів України
	
	
	

	
	інформаційно-аналітичних матеріалів про роботу із зверненнями громадян (доручення Кабінету Міністрів України від 30.12.2003 р.      № 7-914/2)
	
	до 10
	
	
	

	
	Раді національної безпеки і оборони України
	
	
	
	
	

	
	звіту про стан виконання актів і доручень Президента України, доведених органам виконавчої влади рішеннями Ради національної безпеки і оборони України, та обґрунтованих пропозицій щодо продовження контролю за їх виконанням чи зняття з контролю (доручення Кабінету Міністрів України від 11.07.2007 р.                         № 30400/1/1-07)
	
	до 5
	
	
	

	3.12. Сектор державних закупівель

	1
	Підготовка та подання до органів статистики Звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти за 2010 рік (форма №1-торги (тендери))
	Недашківська  О..М..
	до 16
	
	
	

	2
	Формування проекту Річного плану державних закупівель Комітету на 2011 рік
	
	впродовж місяця з моменту затвердження кошторису Комітету
	

	3
	Організація та проведення процедур закупівель товарів, робіт і послуг за державні кошти
	
	згідно з Річним планом державних закупівель
	

	4
	Здійснення координації, надання консультативної та методологічної допомоги підвідомчим підприємствам, установам, організаціям з питань проведення процедур державних закупівель 
	Недашківська  О..М..
	впродовж кварталу
(за необхідністю)
	

	5
	Підготовка інформації щодо проведення процедур закупівель Держкомтелерадіо для розміщення на веб-сайті Комітету у рубриці “Державні закупівлі”
	
	впродовж кварталу
	


Перший заступник Голови Комітету 








Олександр Курдінович
�  основні заходи Комітету
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